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Camara Municipal de Dracena

Rua Princesa Isabel, 1635
CEP -17900-000 <> Dracena - SP
Telefones/fax.: (0xx18) 3821-1800/3821-5923
e-mail: secretaria@camaradracena.sp.gov.br
site: http://www.camaradracena.sp.gov.br

RESOLUCAO N.° 002 - DE 15 DE ABRIL DE 2025

Autoria: Mesa Diretora — Presidente, Danilo Ledo dos Santos; Vice-Presidente, Pedro
Goncalves Vieira, 1° Secretirio Milton Polon; e, 2° Secretdrio Amilton Aires de Alencar.

Regulamenta o tratamento de Dados Pessoais no ambito da Camara Municipal
de Dracena, nos termos da Lei Federal n° 13.709, de 14/08/2018, e demais
normas dela decorrentes que assegurem a privacidade, a intimidade, a
veracidade e o acesso dos direitos da personalidade da pessoa natural.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE DRACENA, no uso das
atribui¢des que lhe sdo conferidas e, considerando o disposto na Lei Federal n°
13.709, de 14 de agosto de 2028 (Lei Geral de Prote¢do de Dados - LGPD);

CONSIDERANDO a necessidade de prote¢do da privacidade e dos dados
pessoais dos titulares nos atos processuais € administrativos, garantia decorrente
do inciso X do art. 5° da Constitui¢do da Republica Federativa do Brasil;

Danilo Ledo dos Santos, Presidente da Cdmara Municipal de Dracena, Estado de Séo
Paulo, usando das atribui¢des que lhe sdo conferidas por lei;

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU
PROMULGO A SEGUINTE

RESOLUCAO:

CAPITULOI
DISPOSICAO INICIAL

Art 1° Esta Resolugdo regulamenta a aplicagdo da Lei Federal n° 13.709/2018
(Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD) no ambito da Camara
Municipal de Dracena, com o objetivo de assegurar a privacidade, protecdo e
transparéncia no tratamento de dados pessoais, adotando-se, para este fim, as
terminologias previstas no art. 5° da LGPD.

§1° Esta Resolucdo aplica-se prioritariamente ao tratamento de dados pessoais
realizado nos sistemas institucionais da Camara Municipal de Dracena.

§2° Nos casos em que o tratamento de dados pessoais seja realizado pelos
vereadores em seus gabinetes parlamentares, independentemente do uso de
sistemas institucionais ou ndo, sera obrigatoria a observancia das disposi¢Ges da
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Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢éo de Dados - LGPD), garantindo-se a
aplicagdo de medidas de seguranga, boas praticas de prote¢do de dados € a
preservagdo dos direitos dos titulares.

§3° O descumprimento das disposi¢des do §2° por parte dos vereadores ou de
seus gabinetes parlamentares, resultando em tratamento inadequado ou ilicito de
dados pessoais, acarretard a adogdo das seguintes medidas, sem prejuizo de
outras previstas em lei:

I - Adverténcia formal: Sera emitida uma notificagdo ao vereador, detalhando a
infragdo cometida e estipulando prazo para corregdo das irregularidades
identificadas.

II - Comunicago a Autoridade Nacional de Prote¢éo de Dados (ANPD): Caso a
infragdo nfo seja corrigida no prazo estipulado ou apresente gravidade que possa
comprometer os direitos dos titulares, a Camara comunicard formalmente o
ocorrido & ANPD para apuragdo e aplicagdo de penalidades administrativas.

III - Suspensédo de apoio administrativo: O vereador podera ter suspenso 0 uso
de sistemas institucionais para o tratamento de dados até que seja comprovada a
adequagdo as normas da LGPD.

IV - Multa ou ressarcimento: Em caso de dano comprovado aos titulares de
dados ou ao erdrio, o vereador poderd ser responsabilizado financeiramente,
devendo arcar com os custos decorrentes do incidente.

V - Responsabilizagdo ética e politica: O descumprimento podera ser levado a
Mesa Diretora da Cidmara Municipal de Dracena para andlise de eventual quebra
de decoro parlamentar, nos termos do Regimento Interno e demais legislagGes
aplicaveis.

CAPITULO II
DO CONTROLADOR DE DADOS PESSOAIS

SECAO 1

Art. 2° As decis®es referentes ao tratamento de dados pessoais, no dmbito da
Administragdo da Camara Municipal de Dracena, passaréo pelo controlador dos
dados, que para o exercicio de suas atribui¢Ges contard com auxilio do Comité
Gestor de Governang¢a de Dados e Informag¢des, composto por Servidores,
respeitadas suas respectivas competéncias e campos funcionais.

Art. 3° O Comité Gestor de Governanca de Dados e Informagdes da Camara
Municipal de Dracena, instituido mediante Portaria, é responséavel por auxiliar o
controlador no desempenho das seguintes atividades:
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I - Monitoramento de dados pessoais e de fluxos das respectivas operagdes de
tratamento;

II - Analise de risco;

I1I - Elaboragéo e atualizag¢do da Politica de Prote¢do de Dados Pessoais;

IV - Exame das propostas de adaptagdo a Politica de Protecdo de Dados
Pessoais, elaboradas na forma prevista no artigo 5° desta Resolug#o.

Paragrafo iinico — O Comité Gestor de Governanga de Dados e InformagGes da
Camara Municipal de Dracena serd composto por 05 (cinco), servidores, com no
minimo dois efetivos, com mandato de 02 (dois) anos, permitida a recondugio,
tendo como Presidente um de seus membros, o qual exercera a fungfo de
ENCARREGADO DE DADOS PESSOAIS apdés indicagdo do
CONTROLADOR.

SECAO III

DA POLITICA DE TRATAMENTO E PROTECAO DE DADOS
PESSOAIS
Art. 4° A Politica de Proteg@o de Dados Pessoais, a que alude o inciso III do
artigo 3° desta Resolug@o, corresponde & compilagdo de regras de boas préticas e
de governanga para tratamento de dados pessoais, devendo conter, no minimo:

I - Descrigdo das condi¢Ges de organizagdo, de funcionamento e dos
procedimentos de tratamento, abrangendo normas de seguranga, padrdes
técnicos, mecanismos internos de supervisdo e de mitigagdo de riscos, plano de
resposta a incidentes de seguranga, bem como obriga¢Ses especificas para os
agentes envolvidos no tratamento e a¢des educativas aplicveis;

II - Indicagdo da forma de publicidade das operagSes de tratamento,
preferencialmente em espago especifico nos respectivos sitios eletrdnicos
oficiais, respeitadas as recomenda¢des da autoridade nacional;

III - enumeragédo dos meios de manutengdo de dados em formato interoperavel e
estruturado, para seu uso compartilhado e acesso das informagdes pelo publico
em geral, nos termos das Leis federais n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, e
n° 13.709, de 14 de agosto de 2018.

§ 1° Para fins de eventual tratamento de dados pessoais realizado no 4mbito da
Cémara Municipal de Dracena, todos de interesse publico, considera-se legitimo
interesse, de que trata o art. 10 da Lei n°® 13.709/2018, sem prejuizo de outras
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hipéteses previstas no ordenamento juridico, a promogdo da institui¢do, a
aproximagdo com a sociedade, a preservagdo histérica, o exercicio das
atividades de representagdo do povo dracenense, de legislar sobre os assyntos de
interesse local, de controle e fiscalizagdo dos atos do Poder Executivo
Municipal e da aplicagdo dos recursos publicos, e o fortalecimento da
democracia, assim como aquelas atividades decorrentes de suas autonomias
financeira e administrativa.

§ 2°0Os direitos do titular de dados pessoais, em qualquer caso, serdo
ponderados com o interesse publico de conservagdo de dados histdricos,
preservagdo da transparéncia da institui¢io e das condutas de agentes publicos,
no exercicio de suas atribui¢Ges, e divulga¢do de informagdes relevantes a
sociedade, no exercicio da democracia.

Art. 5° A sociedade civil, cidaddos dracenenses, 6rgdos e entidades da
Administragdo Publica de Dracena poderdo, motivadamente, solicitar
adaptagOes a Politica de Prote¢do de Dados Pessoais, conforme as respectivas
especificidades, cujas propostas de adaptagdo elaboradas deverdo ser submetidas
a andlise do Comité Gestor de Governanga de Dados e Informagdes da Camara
Municipal de Dracena.

Paragrafo tnico — O titular dos dados pessoais tem o direito de peticionar, em
relacdo aos seus dados, contra a unidade administrativa que realizou o
tratamento, mediante requerimento enderecado ao Comité Gestor de
Governanga de Dados e Informagdes, com direito a Recurso Ordindario dirigido a
Diretoria Geral da Camara Municipal de Dracena.

Art. 6° A Camara Municipal de Dracena, na condi¢do de Controladora, mantera
registro das operagSes de tratamento de dados pessoais que realizar,
especialmente quando baseado no legitimo interesse, solicitando-se, quando
necessario, consentimento do titular dos dados pessoais, observando-se que tais
registros, também, deverdo ser realizados por qualquer empresa contratada que
atue como operadora de dados pessoais.

Art. 7° Qualquer empresa contratada pela Cdmara Municipal de Dracena que
atue como operadora de dados pessoais deverd realizar o devido tratamento
conforme a Lei n° 13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢io de dados Pessoais
(LGPD), os responsaveis por compras, licitagdes e Contratos, assim como os
demais servidores que atuarem no procedimento de contratages publicas
orientar a observancia dos preceitos, instrugdes e das normas sobre a matéria.
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Paragrafo tnico - Os editais de LicitagGes, as dispensas de licitagdo, as
inexigibilidades de licitag@o, assim como os instrumentos contratuais utilizados
para estabelecer as relagdes de servio com a Camara Municipal, deverdo
mencionar expressamente a possibilidade de verificagdo da adocdo das
instru¢des e normas pela contratada no que se refere a Lei n° 13.709/2018 — Lei
Geral de Protecdo de dados Pessoais (LGPD), estando sujeitos a penalidades
administrativas decorrentes da Lei de Licitagdes.

Art. 8° Os padrdes de interoperabilidade para fins de portabilidade, livre acesso
aos dados e seguranga, assim como sobre o tempo de guarda dos registros, tendo
em vista especialmente a necessidade e a transparéncia serdo regulamentadas
por portaria do Presidente da Cdmara Municipal, ouvido previamente o Comité
Gestor de Governanga de Dados e Informagdes.

CAPITULO 10

DO ENCARREGADO DE TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS
SECAO
I
DA DESIGNACAO

Art. 9°O encarregado pelo tratamento de dados pessoais de que trata o
Paragrafo Unico do art. 3° desta Resolugfo, atuara como canal de comunicago
entre a Cdmara Municipal de Dracena, os titulares dos dados e a Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados (ANPD), bem como com outras entidades de
protegé@o de dados pessoais, sendo que:

I - Deve possuir conhecimentos multidisciplinares essenciais & sua atribuigéo,
preferencialmente conhecimentos relativos a privacidade e a prote¢édo de dados
pessoais, a analise juridica, & gestdo de riscos, & governanca de dados e ao
acesso a informag&o no setor publico;

II - Deve receber continuo aperfeicoamento relacionado aos conhecimentos de
que trata o inciso I do caput deste artigo;

III - Deve ser nomeado, por meio de portaria, no prazo de 30 (trinta) dias a
contar da publicagdo deste Resolugéo;

IV - Nido poderad ser designado para desenvolver atividades nas unidades de
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tecnologia da informag&o ou para atuar como gestor responsavel por sistemas de
informag&o no 6rgéo e na entidade; e

§ 1° A identidade e as informagdes de contato do encarregado seréio divulgadas
no sitio eletronico da Camara Municipal de Dracena, dando-se ostensiva
publicidade.

§ 2° O disposto no "caput" deste artigo ndo impede que os demais setores e
departamentos da Camara Municipal de Dracena, em seus respectivos dmbitos,
prestem auxilio administrativo para dJesempenhar os procedimentos de
protegdo/tratamento de dados, em interlocugdo com o encarregado de Dados
Pessoais.

Art. 10. O Encarregado de Dados Pessoais devera receber o apoio necessério
para o desempenho de suas fungdes, bem como ter acesso motivado a todas as
operagdes de tratamento de dados pessoais no 4mbito da Cadmara.

Paragrafo inico — O ENCARREGADO DE DADOS PESSOAIS designado em
conformidade com esta Resolugdo deverd desempenhar suas atribui¢des em
articulagdo com o Ouvidor Geral da Cdmara Municipal de Dracena.

SECAOII
DAS ATRIBUICOES

Art. 11. Sdo atividades do Encarregado de Dados Pessoais:

I - Receber reclamagbes e comunicagéo dos titulares dos dados, prestar
esclarecimentos e adotar providéncias, observado o disposto no art. 4° desta
Resolugdo;

I - Receber comunicagdes da ANPD e adotar providéncias;
III - Orientar os servidores e demais colaboradores da Cimara Municipal de
Dracena a respeito das praticas a serem adotadas em relagdo a protegdo de dados
pessoais;

IV - Elaborar relatérios de impacto a protegdo de dados pessoais, quando
necessario;

V - Adotar as medidas necessdrias & publicagdo dos relatérios de impacto &
prote¢do de dados pessoais, na forma solicitada pela autoridade nacional;

VI - Receber e encaminhar 8 Administragdo da Cdmara Municipal de Dracena
para adogdo das providéncias pertinentes:
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a) as sugestdes direcionadas, nos termos do artigo 32 da Lei federal n° 13.709,
de 14 de agosto de 2018;

b) o informe de que trata o artigo 31 da Lei federal n° 13.709, de 14 de agosto de
2018;

VII - Executar as demais atribui¢des estabelecidas em normas complementares;
VIII - O encarregado de dados, bem como o profissional de Tecnologia e
informagéo (responsaveis pelas operagdes técnicas de determinada maquina ou
rede), poderdo ter acesso a arquivos de outros usudrios para garantir a seguranga,
manuten¢do e conservagdo de redes, computadores e sistemas armazenados e de
armazenamento. No entanto, todos os privilégios individuais e direitos de
privacidade dos usuérios deverdo ser preservados

Art. 12. Mediante requisicdo do ENCARREGADO DE DADOS PESSOAIS, a
Cémara encaminhar, no prazo assinalado, as informagdes eventualmente
necessarias para atender solicitagfio da autoridade nacional ou de titulares dos
direitos, devendo ser comunicadas, pelo gestor da unidade administrativa
responsavel pelo tratamento dos dados:

I - A existéncia de qualquer tipo de tratamento de dados pessoais;
IT - Contratos que envolvam dados pessoais;

III - Situagdes de conflito entre a protegdo de dados pessoais, o principio da
transparéncia ou algum outro interesse publico;

IV - Qualquer outra situagdo que precise de andlise e encaminhamento.

Art. 13. Os requerimentos do titular de dados, formulados nos termos do artigo
18 da Lei federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, serfio direcionados ao
ENCARREGADO DE DADOS PESSOAIS, e deverdo observar os prazos e

procedimentos previstos na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

§ 1° Os requerimentos de que trata o "caput" deste artigo serdo respondidos pelo
ENCARREGADO DE DADOS PESSOAIS, com o apoio técnico da Secretaria
Administrativa da Camara Municipal de Dracena. (De acordo com o art. 6°,
incisos I ao X da LGPD.)

§ 2° O pedido acerca do tratamento de dados pessoais solicitado pelo titular ndo
se confunde com o pedido realizado com fundamento na Lei n° 12.527/2011,
mantendo-se vélidos os dispositivos que restringem o acesso a informagdes
pessoais por terceiros, salvo apés decorréncia do prazo de sigilo, previsdo legal
ou consentimento expresso do titular.

Art, 14. O Encarregado de Dados Pessoais comunicard & Diretoria-Geral da
Cémara Municipal e ao titular dos dados a ocorréncia de incidente de seguranca
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que possa acarretar risco ou dano relevante aos titulares informando:

I - A descrigéo da natureza dos dados pessoais afetados;

IT - As informagGes sobre os titulares envolvidos;

III - A indicagdo das medidas técnicas e de seguranga utilizadas para a protegdo
dos dados, observados os segredos comercial e industrial;

IV - Os riscos relacionados ao incidente;

V - Os motivos da demora, no caso de a comunicagéo nfo ter sido imediata;

VI - As medidas que foram ou que serdo adotadas para reverter ou mitigar os
efeitos do prejuizo.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 15. O tratamento de dados pessoais, em conformidade com o art. 6°, incisos
I ao X da Lei Federal N° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢do
de Dados Pessoais - LGPD) € qualquer agdo que se faga com dados pessoais,
como coleta, produgdo, recepgdo, classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugio,
transmissdo, distribui¢fio, processamento, arquivamento, armazenamento,
, eliminagfo, avaliagdo ou controle da informagfio, modificagdo, comunicagéo,
transferéncia, difusdo ou extragfo, devendo o seu processamento ser
devidamente regulamentado elaborado pelo Comité Gestor de Protegdo de
! Dados e Informagdes da Céamara Municipal de Dracena e aprovado pelo
W Controlador de Dados Pessoais.

A T,

Paragrafo unico — Para fins de elaboragdo da Instrugio Normativa e demais
processos de tratamento de dados pessoais no dmbito da CAdmara Municipal de
| Dracena ser obedecidas as bases legais insertas no art. 7°, incisos I ao X, e caput
art. 23 da Lei Federal n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018, além das diversas
normas infraconstitucionais, decorrentes de tais principios que asseguram a
privacidade, a intimidade, a veracidade e o acesso dos direitos da personalidade
da pessoa natural,
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Art. 16. Cabe a Diretoria Geral de Administragdo da Camara Municipal de
Dracena, por meio dos Departamentos Técnico/Administrativos da Camara:

I - Fornecer ao Comité Gestor de Governanga de Dados e Informagdes da
Cémara Municipal de Dracena os subsidios técnicos necessarios para elaboragdo
e monitoramento de diretrizes gerais relativas as operagdes de tratamento de
dados pessoais;

II - Recomendar & Mesa Diretora da Cdmara, ap6s oitiva do Comité Gestor de
Governang¢a de Dados e Informagdes da Cimara Municipal de Dracena, as
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medidas indispensaveis & implementagdo e ao aperfeigoamento das normas e
procedimentos necessdrios ao correto cumprimento do disposto na Lei n°
13.709/2018 e nesta Resolugdo e demais normas que venham a ser expedida por
forca destas ;

Art. 17. Esta Resolu¢fo entra em vigor na data de sua publicagéo.

SALA DA PRESIDENCIA “MESSIAS FERREIRA DA PALMA”
Dracena, 15 de abril de 2025.

Danilo Leg$ dos Santos
Presidente

Registrado nesta Secretaria e publicada, por
afixag8o, no lugar ptblico de costume desta
Camara Municipal e na Imprensa local.
Dracena, data supra.

Aparec ouza Alves
Dirgtora



