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Céamara Municipal de Dracena
CNPJ: 49.848.674/0001-30
Rua Princesa Isabel, 1635 - Centro - CEP: 17900-063
Telefone: (18) 3821-1800

e-mail: seerclarin@camaradracenasp.gov.br
site: www.camaradracena.sp.gov.br

Na avaliagio devem ser atribuidos ao Formulédrio de Avaliagdo da Qualidade dos Servigos
os conceitos “Otime”, “Bom®, “Regular” e "Ruim”, equivalentes, respectivamente, aos
valores 100, 80, 50 e 30 para cada um dos itens avaliados.

6. RESPONSABILIDADES
6.1, Fiscal(is) do Confrato
» Fiscal administrativo do contralo: responsével pela verificacio da efetiva
realizacdo dos dispéndios concemenles aos saldnos e a&s obrigagbes
trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS, bem como quanio a outros
aspecios administratives do cumprimento do contrato, e pela informagao de
todas as circunstdncias relevantes ao fiscal técnico para que este preencha
o Formulano de Avaliaglo da Qualidade dos Servigos e consolide a avaliacao
de desempenho da Contratada;
« Fiscal téenico do contrato: responsavel pela avaliagio da execugso do objeto
o do desempenho e qualidade da prestacio dos servigos realizados, pela
consolidaglio da avaliagio de desempenho da Contratada com a inclusao da
avaliagado dos aspecios administrativos feita pelo fiscal administrativo, pela
elaboragdo do Formulano de Avaliagdo da Qualidade dos Servigos, com a
apresentagio das justificativas para os itens avaliados com conceitos "Bom”,
"Regular” ou "Ruim”, pelo encaminhamento de uma via do Formulério e das
justificativas & Contratada, e pelo encaminhamento de loda documentaclo
ao gestor do contrato.

6.2 Gestor do Contrato
= Responsavel pela verificaciio das avaliagdes recebidas,
+» Responsével pela aplicagho na medicdo corespondente do respeclivo
percentual de liberacao da fatura, que ensejara descontos a depender do
desempenho, garantindo a defesa prévia a Contratada.

7. DESCRICAO DO PROCESSO
7.1.Cabe a Unidade responsavel, por meio do(s) fiscal(is) do contralo e com base na
relagao de itens a serem avaliados e no Formulario de Avaliagao da Qualidade dos
Servigos, efetuar o acompanhamenio didgrno do servigo prestado, registrando e
arguivando as informagGes de forma a embasar a avaliagio mensal da Contratada.
7.2 Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
técnico, com o auxilio do fiscal administrative nos termos do item 8, deve
encaminhar, com observincia dos prazos do Termo de Referéncia, os Formuldrios
de Avaliagdo da Qualidade dos Servigos gerados no periodo, acompanhados das
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justificativas para os itens que receberam conceitos "Bom”, "Regular” ou "Ruim”,
para o gestor do contrato, bem como deve encaminhar 1 (uma) via dos Formulanos
e das justificativas & Contratada.

7.3.Mensalmente, o gestor do contrato verificarad a avaliagio de desempenho da
Contratada realizada pelo(s) fiscal(is) com base em todos os Formularios de
Avaliacio da Qualidade dos Servigos gerados durante este periodo, utiizando se
do Relatario de Avaliagho da Qualidade dos Servigos Prestados. De posse dessa
avaliagio, o gesior do contrato deve apliicar na medicdo correspondente o
respectivo percentual de liberagio da falura conforme previsto neste procedimento,
que ensejara descontos a depender do desempenho, cabendo ao gestor do contrato
garantir a defesa prévia 4 Contratada.

. DOCUMENTAGAO DE APDIO

B.1.Relatdrio de Avaliacdo da Qualidade dos Servigos de Limpeza, Asseio e
Conservagao Predial.

8.2. Exemplo de Formuldrio de Ocoméncias para Manutencao.
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nmunm:-wmmmuuummm.m:

Contrato nomero. | Unidade’ Pariodo: | Data;

Conceito “regular x 50
Conceito “ruim” x 30
Total

A nota (N) sera oblida mediante o resultadoe do somatdrio iotal dos pontos obtidos ()
dividido pelo numero de itens vistoriados (X).

H“T

Resultado Final:

Liberagao Total da Fatura | Nota Maior ou Igual a 90 Pontos
LiberagBo de 90% da fatura | Nota maior ou igual a 70 e menor que 90 pontos
Liberacio de 80% da fatura | Nota maior ou igual a 60 @ menor que 70 pontos

Liberacio de 65% da fatura | Nota maior ou igual a 50 e menor que 60 pontos
Liberagdo de 50% da fatura | Nota menor que 50 pontos J

Nota: Assinatura do Assinatura do Assinatura do gestor
responsavel pela responsavel da do contrato:
fiscalizagao: Contratada:
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Céamara Municipal de Dracena

CNPJ: 49.848.674/0001-30
Rua Princesa Isabel, 1635 - Centro - CEP: 17900-063
Telefone: (18) 3821-1800

e-mail: seeretaria@eamaradracenasp.gov.br
site: www.camaradracenasp.gov,br

ANEXO Il
MODELO DE DECLARAGAO DE CONTRATOS FIRMADOS

Declaro que a empresa . inscrita no CNPJ (MF) n®
possul 05 seguintes contratos firmados com a iniciativa privada e administracio
publica:

Nome do N®fano do Vigéncia do Valor total do
Orgao/Empresa contrato Contrato Contrato®

: R$
jl—— R$

=T R$ 2
Valor total dos Contratos | R$
1/12 dos Contratos | RS
Patriménio Liquide | R3

‘Considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado

Dessa forma, declaro ainda que 1/12 (um doze avos) dos contratos firmados
com a Administracio Publica e/ou com a iniciativa privada vigenies na data apresentagio
da proposia ndo é superior ao patriménio liquido da empresa.

ou

Dessa forma, declaro ainda que 1/12 (um doze avos) dos contratos fimados
com a Administragiio Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacao
da proposta apresenta diferenga superior 2 10% (dez por cento) para mais ou para
menos em relagado a receita bruta, cujas justificativas se seguem:

JUSTIFICATIVAS:

Local e data

Assinatura @ carimbo
(Representante da empresa)

OBS.: A declaragdo deve ser acompanhada da Demonstragio do Resultado do
Exercicio -~ DRE, relativa ao (ltimo exercicio social
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EXPLICACOES: A Declaragic de Compromissos Assumidos deve informar que 1/12
(um doze avos) dos contratos firmados pela licitante ndo & superior ao Patrimdnio Liquido
da lichanie

Férmula de calculo:

Valor do Patrimdnio liquido x 12
Valor total dos contratos i

>1

Nota 1: Esse resultado deverd ser superior a 1 (um).
Nota 2: considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado®

Caso a diferenga entre a receita bruta discriminada na Demonstragao do Resultado do
Exercicio (DRE) e a declaragio apresentada seja maior que 10% (dez por cento) positivo
ou negativo em relago a receita bruta, o licitante devera apresentar justificativas
Farmula de cialculo:

(Valor da Receita Bruta — Valor total dos Contratos) x 100
Valor da Receita Bruta
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Camara Municipal de Dracena

CNPJ: 49.848.674/0001-30
Rua Princesa Isabel, 1635 - Centro — CEP: 17900-063
Telefone: (18) 3821-1800
e-mail: seeretarin@camaradracenasp.gov.br
site: www.camaradracenasp.gov.br

ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA

Camara Municipal de Dracena

Pregdo Eletronico: X)(2025

Processo Administrativo n®: 001/2025

Objeto: contratagio de servigos continuos de impeza, asseio e conservagao predial, a
serem executados com regime de dedicaglo exclusiva de mao de obra

IDENTIFICAGCAD DO PROPONENTE:

Razéo Social:

CNPJ:

Enderego:

Telefone:

E-mail:

Nome do Representante Legal:

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data da sessao publica do
pregao eletrdnico.

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS:

Categoria profissional: faxineiro

Ciassificagio Brasileira de Profissées (CBO): 5143-20
Salério normativo da categoria:

Data base da categoria:

Acordo/convengio:

ITEM | ESPECIFICAGAD CATSER UNIDADE | QTDE. VALOR VALOR
DE MEDIDA MENSAL ANUAL

1 Servigos 24023 posto de 1 RS RS
especalizados de trabatho
impeza, asseio e
conservacao predial

para a Camara

Municipal de Dracena

VALOR TOTAL ‘RS

VALOR TOTAL ANUAL DE RS 000,200,000 (X000 00000000 KX OUNEX XXX ),
Declaramos que estamoas cientos o concordamos com as condigbes confidas no edital o seur

anexos, bem como de que a proposta apresentada compreande a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
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CNPJ: 49.848.674/0001-30
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nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de

conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo & que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagho definidos no instrumento convocatario;

Local e data.
Assinatura

(identificagio)

OBSERVACAQ: a proposta deve ser emitida em pape! imbrado da empresa licitante
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Cémara Mumclpal de Dracena

CNPJ: 49.848.674/0001-30 1/2025
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
{(Processo Administratrvo n* 001/2025)

Este Estudo Técnico Preliminar tem como objetivo fundamentar a contratagao
de servigos especializados de limpeza, asseio ¢ conservagio predial para a
Cémara Municipal de Dracena, de acordo com a Lei n® 14,133/2021, que estabelece
o novo regime juridico de licitagbes e contratos administrativos.

O estudo visa garantir a eficiéncia, a qualidade e a economicidade na execugao
dos servicos, atendendo as necessidades de higiene e conservagdo do espago
publico, além de assegurar que os processos de contrataglo sejam lransparentes e
conformes a legislacio vigente.

2.1. Contextualizagao

A Cémara Municipal de Dracena & um Grgao publico cuja principal fungo @
legislar e fiscalizar as agdes do Poder Executivo Municipal. Para o adequado
desempenho das atividades legislativas, é essencial que as instalagbes da CAmara
se mantenham limpas, organizadas e conservadas, oferecendo um amblente
saudave! e eficiente para os servidores, vereadores e cidaddos que frequentam o
local.

A manutengio da higlene e conservagao das instalagdes do prédio da Camara
Municipal @ uma necessidade permanente, que exige servicos de limpeza
especializados para garantir um ambiente de trabalho adequado e em conformidade
com as normas de salde e seguranga. Este servigo envolve a execugio continua de
alividades de impeza e conservagdo, tanto nas areas inlemas quanio externas do
edificio, incluindo a remogao de residuos, higienizagao de ambientes, conservagao de
moveis e equipamentos, entre outros.

2.2.Necessidade da Contratagio

A Camara Municipal de Dracena possui sede prépria com drea aproximada de
977,068 m* incluindo areas administrativas, plendrio, sanitanos e setores de apoio.
Tais amblentes exigem manulengao permanente de limpeza e higiene, de modo a
garantir condigbes adequadas ao funcionamento da atividade legisiativa e ao
atendimento ao publico.
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A atual estrutura de pessoal da Camara nSo comporta a execugao direta do

servigo com a frequéncia e regularidade necessarias, sendo, portanto, imprescindivel
a confratacao de empresa especializada em limpeza, asseio e conservagdo predial
surge para alender essa finalidade e as seguintes demandas:

Ambiente de Trabalho: A Camara Municipal de Dracena deve garantir acs
seus servidores e vereadores um ambiente limpo e saudivel para o
desempenho de suas fungdes, com manutengio periddica da higiene em todas
as dependéncias.

Atendimento ao Publico: Como um espago plblico, a Camara Municipal
recebe, regularmente, cidadios que participam das sessdes, audiéncias e
eventos. A limpeza e conservagio das dreas de atendimento ao plblico séo
essencials para garantir um ambiente confortdvel e que respeite as normas de
higiene e salde piblica.

Conservagdo das Instalagdes: A preservagao das condigdes estruturais e de
funcionamento do prédio @ fundamental para evitar danos e prolongar a vida
util das instalagbes e equipamenios. A execucio de servigos regulares de
conservacio ajuda a evitar o desgasie premaluro das estruturas, alem de
preservar os bens plblicos.

Normas de Salde e Seguranga: O cumprimento das normas de seguranca e
saude no trabalho, como a NR-24 (Condigbes Sanitarias e de Conforto nos
Locais de Trabalho), exige que as areas de uso comum, como banheiros,
refeitdrios e salas de alendimento, sejam mantidas limpas e higienizadas

2.3.0bjetivos da Contratacio

A contratag8o de empresa especializada em servigos de limpeza, asseio e

conservagio predial, mediante a disponibifizagao de 1 (um) trabathador, com jormada
de 40 horas semanais, tem como objelivo assegurar a continuidade, regularidade e
eficiéncia dos servigos, assim como:

Garantir a Limpeza e Conservagio de todas as areas infernas e externas do
prédio da Camara Municipal de Dracena.

Promover um Ambiente Saudavel ¢ Seguro para os servidores, vereadores
e cidadbos que frequentam o local, com a limpeza e desinfecgdo adequaclas
de todos os ambientes.
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desgaste prematuro e garantindo a preservagao do patnmaonio publico.

« Atender as Exigéncias Legais de higiene e seguranga, especialmente no que
tange a limpeza de areas de uso comum & banheiros, em conformidade com

as normas sanitarias e de salde publica.

+« Melhorar a Qualidade do Atendimento ao Publico, proporcionando um
ambiente agradéavel e acolhedor para os cidadlos que participam das sessbes
@ outras atividades da Camara.

2.4 Parametros Técnicos e Econdmicos

A contrataglo serd realizada por posto de trabalho, com jornada de 40 horas
semanais,

Alem disso, os servigos a serem contratados deverac atender as seguintes
especificacbes gerais (se encontram pormenorizadas no flem 8.2);

« Limpeza Interna:
o Varrigdo e limpeza de pisos, porias e caixilhos de janelas.
o Desinfecgiio de banheiros e fornecimento de materiais de higiene.

o Limpeza de mesas, cadeiras e outros mbveis nas salas de trabalho e
areas comuns.

o Coleta e remogio de lixo, com descarte adequado.
* Limpeza Externa:

o Varmigdo e remogao de lixo nas calgadas, estacionamento e areas
adjacentes.

« Fornecimento de Materiais:

o A empresa contratada sera responsavel pelo fornecimento de todos os
maleriais necessaros para a execugdo dos servigos (produtos de
limpeza, EPls, equipamenios, eic.),

* Frequéncia:
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o A lmpeza devera ser realizada de forma diana nas areas de maior
circulacao e, no minimo, semanal nas areas externas e outras menos
movimentadas.

« Controle de Qualidade:

o A empresa devera disponibilizar equipe de supervisio para garantir a
qualidade e a execugdo dos servigos conforme o contrato.

Nao previsio no Plano de Conlratagio Anual (FCA) 2025, pois o fato que deu
origem @& necessidade da presente contratagiio (a aposentadoria de uma das
servidoras responsdveis pela limpeza predial e a proximidade da aposentadona da
outra servidora) ocorreu apos a elaboragéo do PCAL

A contralagio de servigos de limpeza, asseio e conservagio predial devera
observar os seguintes requisitos:

* Qualificacdo Técnica da Empresa:

o A empresa contratada devera comprovar expenéncia minima de 2 anos
na prestagdo de servigos de limpeza, asseio e conservagao predial.

o A empresa devera possuir capacidade operacional para atender a
demanda da Camara Municipal de Dracena, incluinde nimero adequado

de funciondrios & equipamentos
» Qualificacao dos Profissionais:

o A empresa contratada deverda fornecer profissionais devidamente
treinados, com no minimo ensino fundamental completo, experiéncia
minima de 6 (seis) meses, com conhecimentos sobre praticas de
higiene, seguranga do frabalho, e uso comrelo de malenais e

equipamenios.
« Seguranca ¢ Saide no Trabalho:
o A empresa deverd adotar medidas de seguranga e garaniir o

fornecimento de equipamentos de protegao individual (EPIs) adequados
para os trabalhadores.
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o Cumprir todas as normas regulamentadoras de seguranga do trabalho
estabelecidas peia legislagio vigente.
» Sustentabilidade:
o A empresa contratada deverd adotar praticas sustentaveis, como o uso
de produtos de limpeza biodegraddveis e a correla destinagio dos
residuos gerados.

« Gestio e Fiscalizagio:

o Aempresa devera disponibilizar um responsavel pela gestio do contrato
e pela execugdo dos servigos, e a Camara Municipal devera indicar um
servidor para acompanhar e fiscalizar os servigos.

Segundo os Estudos Técnicos de Servigos Terceirizados — CADTERC Volume
3 - Prestagio de Servigos de Limpeza, Asseio e Conservagao Predial, em seu opico
6.6, fol obtida por meio de estudo téchico quantitativo a produtividade por profissional
abaxo demonstrada:

Pisos frios 750
| Aimoxarifados/gaipdes 1.688
Com espagos livres - saguio/hall/saléo 1.000

Sanitarios de uso plblico ou coletivo de grande circulacao 750

Pisos pavimentados adjacentes/contiguos as edificagbes 1.500
Varricdo de passeios e arruamentos 7.500
Fonte Prestagho de Servios de Limpeza, Asseio ¢ Conservagho Predial — Vol. 03 - Jan 2024

Para se definir a quantidade de postos necessarios, foi realizado levantamento
da area de planta baixa da Camara Municipal de Dracena, de acordo com os tipos de
areas, eslabelecidos no supracitado estudo técnico.

As dreas obtidas sdo as seguintes:
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Almoxarifados/gaipdes | 33,80
Com espagos livres - saguao/hall/saldo 144 46
Sanitarios de uso plblico ou coletivo de grande circulagio 19,08
Pisos pavimentados adjacentes/contiguos as edificages | 83,27
Vamigao de passeios e arruamentos 37268

Assim, observa-se que as aroas a serem limpas na Camara Municipal de
Dracena podem ser atendidas por 1 (um) faxineiro.

Os servicos serfio prestados durante 12 meses/ano e 5 dias/semana, na sede

da Camara Municipal.

Isto posto, pode-se visualizar trés solugbes para a prestagio de servipos de

limpeza, asseio @ conservagao:

L.

O quadro de pessoal da Camara & bastante reduzido, sendo que um dos cargos
relacionados & limpeza da cdmara municipal esta vago em razao da recente
aposeniadoria da servidora que o ccupava @ 0 outro esta prestes a vagar pelo
mesmo motivo,

Abrir um concurso plblico para a reposigio de servidores, resulta em custos
elevados. Além disso, com a execugio direta com servidores proprios, a
Cémara Municipal fica sujeita periodos de auséncia dos mesmos seja por
faltas, férias ou mesmo por licenga salde, o que resulta numa descontinuidade
dos servigos de limpeza, o que néo & admissivel num prédio publico, seja em
razéo da necessidade de se manter o prédio em condigbes adequadas para 0s
demais servidores e os vereadores desenvolverem seus trabalhos, seja para
garantir um ambiente adequado para o contribuinte buscar seu atendimanto,
seja para fins de garantir a conservagio do patriménio plblico.

Contratacdo por demanda ou érea tratada’ Inadequada.

O servigo de limpeza requer frequéncia didria e controle continuo, A
contratagao por demanda comprometeria a higiene e o ambiente institucional.

Terceirizacdo com dedicacdo exclusiva: Adequada.
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Garante a presen¢a didrnia de profissional capacitado, sob controle da
contratada e fiscalizacao da Administracio, com responsabilidade total pela
gestao trabalhista.

Justificativa da Dedicagao Exclusiva
A necessidade de dedicagdo exclusiva decorre dos seguintes fatores:
« Natureza rotineira e ininterrupta das ativdades de limpeza e conservagio;

» MNecessidade de presenca didria do profissional para atendimento imediato das
demandas da Administragio;

« Garantia de responsabilidade integral da contratada pela gestio trabalhista e
substituigao em caso de auséncia, afastamentos ou férias,

« Possibilidade de fiscalizaglio direta pela Administrago, com controle de
frequéncia, desempenho e entrega dos servigos.

* A contratagho com dedicagao exclusiva alende ao disposto no art. 8%, inciso
XV, da Lei n® 14.133/2021.

Seguindo a metodologia determinada pela Lei 14.1337/21, em seu artigo 23,
inciso |1, foi elaborada a estimativa do valor da contratagdo utilizando-se contratagbes
similares feitas pela Administragio Publica, em execugéo ou concluidas no periodo
de 1 (um) ano anterior 4 data da pesquisa de pregos.

Assim, obteve-se o custo por posto, conforme demonstrado no quadro abaixo:

ORGAO "'f:::ﬂ""‘:
:“"‘E MI “",E'd""l, RS 3.372,68
Fundacao
D'mE s " RS 3.664,93
Cultura - Fundec

| So tintnolaep | 1842000
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Ainda, realizou-se pesquisa de pregos com relagao aos produtos de limpeza e
equipamentos necessanos para execugio dos servigos no Portal de Compras do
Governo Federal (Compras.gov). Foram levantados os cusios dos materiais de
impeza previstos no Plano de Contratagbes Anual - 2025 e de equipamenios
necessarios como enceradeiras, aspiradores de pd, lavadora de alta presséo, baldes,
dentre outros, conforme relatério em anexo. O valor tolal obtido na pesquisa foi de RS
10.040,9885.

Desta forma, somando-se o cuslo por posto ao custo dos matenais, oblém-se o
VALOR TOTAL ESTIMADO de RS 54.020.13 (cinquenta & quatra mil e vinte reais
treze centavos) anuais, ou sefa, RS 4.501,68 (quatro mil quinhentos & um reais e
sessenta e oito centavos) mensais.

8.1.Finalidade da Contratagio

A prasente contratagao lem como objetivo a prestacao de servicos de limpeza,
asseio e conservagio predial na sede da Camara Municipal de Dracena, visando

garantir ambientes impos, organizados, seguros e adequados ao uso diario pelos
servidores, colaboradores e publico em geral.

Os servigos contratados contribuirdo para:
» Preservagiio da salide e bem-estar dos occupantes e usudrios das instalagdes.
* Conservagio do patrimdnio plblico.

» Atendimenio 4s necessidades operacionais e funcionais da Camara Municipal
de Dracena.

8.2.Escopo dos servigos

Os servigos deverdo ser executados em hordrios que néo interfiram nas
atividades nomais do Conlratante, respeitando jomada de até 40 horas semanais.

82 1. Areas Internas - Pisos Frios

Sao consideradas como areas internas — pisos frios aquelas constituldas ou
revesiidas de paviflex, marmore, carimica, marmorite, plungoma e madeira, incluindo
o0s sanitarios.

8.2.1.1. Rotina e Frequéncia de Limpoza
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Os servigos serdo executados pela Contratada conforme quadro a seguir:

Limpar espaifhos & pisos dos sanitérios com pano dmedo & sansanis

| domissaniténio desinfetants, reaiizando a remogdo de sujldades e de outros

contaminanies, mantendo-os em adequadas condigbes de higenizagio

| durante todo o hordrio previsio de uso;

* Lavar bacias assentos & pias com saneante domissanitrio desinfetante,
manlendo-os em adequadas condigbes de higenizacho durante todo o

hordno previsio de uso;

= Efeluar a reposigio de papel higidnico, sabonele e papsl loalha nos
respachivos samtdrios;

« Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado
pelo Contratante,

=  Remover 0 pd de mesas, telofones, armdrios, arguivos, pratelelras, pedoris
& caltilhos das janelas, bem como dos mdvels axistentes, inclulndo
aparglhos sllricoa, axtinlores de Inodndio, sntre oulros. Sempre que
possaivel, utiiizar apenas pano Grmido, comn a fnalidade de:

o Evitar uso desnecessdno de aditives e defergentes para a lmpeza dos
mdweis ¢ elimingr o Uso de produtos lustra-mdveis;

o Eﬂ“!lﬂ'ﬂﬂﬂhﬂlﬂiﬁﬂﬂﬂﬂmllﬂm
produles potenciglmente alerglnioos.

= \amrer pisos removendo os detntos, acondicionando-os apropradaments e

encaminhando o8 para local indicado pelo Contratante;

Remover manchas o lustrar o8 pisos encarados de madair;

Fassar pano Omido & polr os pisos pavifiex, mammore ceramica,

marmonite, plungoma & simiares,

Limpar os slevadores com produtn adequado,

Limpariremover o pb de capachos e lapetes, e

Execular demass senicos considerados necessirios & frequéncia didria

Limpar os arulsjos, pisca @ espeihos doa sanitdriod com saneanips

domissanitirios desinfetantes. mantendo-os em adequadas condigBes do

higlenizagho,

= Limpar atras dos moveis, armarios @ arquivos,

» Limpar divistrias, porias, bamras e batentes com produto adequado;

= Limpar as forragles de couro ou plastico em assentos e polronas com
produto adequado,

* Limparipokr fodos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros,
sifées, fechaduras etc. com produlo adequado, procurando fazer uso de
polidores de baba loxidade ou atdxicos,

« Limpar lelsfones com produlc adequado, evitando fazer & Bmpeza de

bocais e oulras paries manusedvels com produlo alergénico, usando

apanas pano dGmido;

Encarar @ lustrar o8 pisos de madeira, pavifiex, plurigoma e simiares;

Retirar o pd e residucs dos quadros em geral, e

Execular demais servigos considerados necessanos 4 frequénca semanal

Limpar & remover. manchas oe formos, paredes & rodapes,

Remover 0 pd de cortinas @ persianas com equipamentos e acessdrios

adequados, &
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= Executsr demais senvigos considerados necessarios & freguénca mensal
Trimestral = Limpar todas as lumindrias por dentro e por fora, além de idmpadas, aletas
e difusores com o acompanhamento da manutengho,

Limpar persianas com produtos. equipamenios @ acessonios adequados, @
Execular demals servigos considerados necessanos @ frequéncia
trimastral

Forte: Prestagio de Servigos de Limpeza, Asseio e Conservacio Predal — Vol 03 - Jan /2024

8.2.1.2. Consideragio Final

Os trapos e as estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em que
se utilizem produtos considerados loxicos) deverfio ser segregados e ter destinaciio
adequada. )
8.2.2. Areas Internas — Almoxarifados/Galpbes

Sdo consideradas como éreas intemas — almoxarifados e galpdes as areas
utilizadas para deposito, estoque ou guarda de materiais diversos.

8.2.21. Rotina e Frequéncia de Limpeza
Os servigos serdo executados pela Contratada conforme quadro a seguir.

mummunm mmwm
pelo Contratants;

* Removero pd de mesas, ielefones, armarios, amguivos, prateleiras, peltoris,
caikiihos das @nelas, bem como dos demais miveis adsientes, incluinda
aparelhos eldtricos, extinlores do incéndio, ontre outros. Sempre que
possivel, ubiizar apenas pano dmdo, com a finalidade de:

o Evitar o uso desnecessano de aditivos e deterpentes para a limpeza
dos mdveis @ eliminar o uso de produlos ustra-moveis.

» Evitar farer 2 impeaza de bocais e outras partes manusedveis com produlos
potenciaimente alergénicos,

* Efeluar a reposigdo de papel higinico, sabonete e papel toalha nos
respeciivos sanitirios;

»  Limpar os espelhos @ plsos dod sanitiros com pano Umido & saneanie
domissaniténo desinfetante, realzando a remogdo de sujdade & outros
contaminantes. manlendo-os em adequadas condigbes de higenzaglo
durante todo o hordrio previsio de uso,

= Lavar bacias. assenios e pias com saneante domissanianio desinfetante,
mantando-os em adequadas condigbes de higienizagdo durante fodo o
hordrio previsio de uso,

* Passar pano Umido e polir 08 pisos paviflex, marmore, ceramica,
marmorite. plungoma e simiares,

|+ Varrer pisos removendo os detritos, acondic:onando-os apropriadamente e

~ encaminhando os para loca ndicado pelo Contratante, &
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mmm-mlunlhm

pelc Contratante,
= Varmer plsos removendo os delritos, acondicionando-os aproprisdamante ¢
encaminhando os para local indicado pelo Coniratante; e
» Executar demais senvigos consderados necessanos & frequénos diara
e

Semanal *  Limpar atrds dos mOves, armanos @ arquivos:

*  Limpar dvisorias, portes, barmas @ batontes com produlo adeguada;
Limpar as forragdes de couro ou plastico em assenios e polronas com
produto adequado,

* Limpar e polir todos os metais, tais como: fomeiras, vilvulas, regisiros,
siffes, fechaduras ofoc, com produto adequado, procurando fazer uso de
polidores de baha toxidade ou atdxicos;

« Limpar o8 aruleos, 0§ pisos & espelhos dos sanifdnos com sansanios
domissanitanos desinfetantes, mantendo-0s em adequadas condigbes de
higlenizagao;

« Limpar ieiefones com produlo adequado, evitando fazer a kmpera de
bocais (o outras partes manusedveis) com produtos alergénicos, usando
Aponas pano Omido, o

Hmnnupmumdn.m hmw'ruhmu
mavisis exsientes,

= Sempre que possive!, ulilzar apenas pano Umido, com a finalidade de
evitar uso desnecassdrio de aditivos e detergentes para 8 Empeza dos
mvels e eliminar 0 uso de produtos lustra-moves; &

=  Executar demals servipos considerados necessfrios & frequincla

quinzenal
Mensal * Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés.
* Remover 0 pb de corlinas o persianas com equipamentos e acessarnos
adeguados, &
- *  Exgsoular demais servicos considarados necessarios & frequénca mensal,
Trimestral * Limparfodas as uminarias por dentro e por fora, além de ldmpadas, aletas
& difusones,
* Limpar cortinas ¢ persianas com produlos, squipamentos & acessoros
adequados; &

Executar demais servigos considerados necessanos A frequéncia rmestral
Fﬂhﬂﬂudnﬁumd- Limpeza, Asseio @ Conservagio Predal — Vol 03 - Jan /2024

8.2.2.2. Consideragio Final

Os trapos e as estopas contaminados nas atividades de polimenio (ou em que
s& utilizem produtos considerados toxicos) deverdo ser segregados e ter destinagdo
adequada.
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823 r&-mmm Espagos Livres — Sagudo, Hall e Saldo

Sao consideradas como #éreas inlemas aquelas com espagos livres como
saguao, hall e saldo, revestidas com pisos frios ou acarpetados.

8.2.3.1. Rotina e Frequéncia de Limpeza

Os servigos serfio executados pela Contratada conforme quadro a seguir;

s g
am ocal indicado

polo Contratante;
* Remaver o pb dos peitors & canilhos das janelas, bem como de bancos,
cadeiras ¢ demais movels existentes, inclundo telefones. extintores de
incéndio, entre outros. Sempre que possivel, utilzar apenas pano Umido,
gom a finalidado de:
o Evitar o uso desnecessino de aditivos & defergentes pam a impaza
dos mdveis @ eliminar o usc de produtos lustra-mdveis, e
o Evitar fazer a impeza de bocais ¢ outras partes manusedveis com
= Varmar pisos removendo os detritos, acondicionando-o8 apropradaments &
encaminhando os para local indicado pelo Contratante,
= Remover manchas @ lusirar os pisos encerados de madeira
Passar pano Gmido e pofir os pisos paviflex médrmore, cerdmica,
marmonite, piungoma e simiares.
Lirmpar @ remover o pd de capachos o tapeies; @
Executar demais servigos considerados necessdrios a froquéncia diarla.
Limpar portas, barras & batenies com produlo adequado,
Limpar as ferragSos do courn ou plastico am assanlos @ poffronss oom
produto adequado;
= Limpar @ polir iodos os metais. tais como: lomeiras, valvulas, registros,
sifbes, fechaduras ofc. com produlo adequado, procurando faaer uso o8
polidores de batxa loxidade ou aldxicos,
* Limpar lelefones com produlo adequado, evilando fazer & Umpeza de
bocais @ oulres partes manusedvels com produtcs alergénicos, usando
apenas pang dmido;
Encerariustrar o pleos de madelra, pavifies, plungoma & similares;
Retirar 0 pé ¢ residuos dos quadros em geral e
Exacutar demais serigos considerados nacessanos a frequéncia samanal.
Limpar & remover manchas de forros, paredes @ rodapés;
Reimover o pd de cortinas & persianas com equiparmantos & Ecesshfios
adequados; e
_ Exacutar demais sefvigos considerados necessdnios & frequincia mensal.
“Thmestral «  Limpar todas as luminanas por dantro @ por fora, além de Iampadas, aletas
@ difusores;
*  Limpar persianas com produtos, equipamentos & acessirios adequados; @
Executar demals servipos considerados necessarios & Weguéncia
| trimastral
Fomte Prestagho de Servigos do Limpeza, Asselo e Conservagio Predial - Viol, 03 - Jan 2024,
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8.23.2. Consideragao Final

se utilizem produtos considerados tdxicos) deverdio ser segregados e ter destinagéo
adequada

8.2.4. Areas Internas - Sanitarios de Uso Plblico ou Colotivo de Grande
Circulagio |

Ehmnﬂdundnm:ﬂvﬂﬁuldulhmuhighn&uﬂumliudnﬂuhm
permanente e efetiva em instalagies sanitarias de uso pablico ou coletivo de grande
circulagdo em locais de ambito interno.

8.2.4.1. Rotina e Frequéncia de Limpeza

Os servigos serfo executados pela Contratada conforme quadro a sequir:

Lhmnlmﬂm-plmhmmmuﬂm-m
domissanitano desinfotante, realizando a remoglio de sujidades e outros
contaminanies, mantando-os em adeguadas condigbes de higenizagho
durante 1odo 0 hordrio prévisio de uso,

= Lavar bacias, sssentos @ plas com saneante domissanitario desinfetants,
mantando-os em adequadas condicbes de higienizatio duranie lodo o
horéno previsto da uso;

* FEletuar a reposigho de papel higiénico, sabonete ¢ papel ioaliha nos
respectivos sanitanos;

* Manter os cestos lsentos de detritos, acondiconando-os em local indicado
pelo Contratants;

* Remover o pd de mesas, armincs, prateleiras, peltoris, cabxilbos das
jancins, bem como de mbveis existontes, inchundo aparethos eldtricos,
extinjores de incéndio, entre ocutros. Sempre que possivel, utlizar apenas
pana Umida, com a finalidade de.

o Ewvitar uso desnecessario de adiivos @ delergentes para a
limpeza dos mdvels e eliminar o uso de produtos lusira-
MoVEs, @

o Evitar fazer a limpeza de partes manusedveis com produtos
potencialmenta alergénioos

= \Varrer pisos removendo 0s detntos, acondicionando-0s apropriadaments e
encaminhando os para local indicado pelo Contratante;

Remover manchas,
Passar pano Gmido @ pole oo pisos paviflex, mirmore, cerimica,
marmorite, plungoma o similares;

* Limpar e removero pd de capachos o lapeles; &

* Exacular demas servigos tonsiderados necessanos & frequénoa didna

Semaral -ummmummmmmm

domissaniténos desinfelantes. maniendo-os em adequadas condicfes de

higlenizagho; o N— |
Pagma 13 de 53

CONPJ: 49.848.674/0001-30 Proc. 001/2025
Rua Princesa Isabel, 1635 — Centro — CEP: 17900-063 FLS 92



Céamara Municipal de Dracena

CNPJ: 49.848.674/0001-30
Rua Princesa Isabel, 1635 —~ Centro — CEP: 17900-063
Telefone: (18) 38211800
e-mail: secrctaria@camaradracena.sp.gov.br
site: www.camaradracenasp.gov.br

= Limpar airas dos mdveis & armanos;

* Limpar divisfrias, portas, barras ¢ batentes com produfo adequado;

(= Limpar e polir todos o8 metais, tais como: tomeiras, viviias, registros,
siftes, fechaduras efc. com produtt adequado, procurando fazer uso do
polidores de baua loxidade ou atdxicos.
Encerarfustrar os pisos pavifies, plurigoma & similares, @

Executar demais servicos considerados necessarios & frequéncia semanal
Limpar & remnover manchas de forros, paredes e rodapés, ]
Remover o pd de corlings o porsianas com oguipamentos @ acossirios |
adequados. @

Exscutar demais sarvigos considerados necessanos i frequéncia mansal
Trmestral «  Limpar todas as luminanas por dentro e por fora, alem de mpadas_ aistas
e difusores,

Limpar persianas com produios, equipamentos e acessdirios adequadas, e
Exocutar demais servigos considerados necessdrios & frequéncia
trimestral

Fonte: Prestagdo de Servigos de Limpeza, Assein e Conservagio Predial — Vol 03 - Jan /2024

8.24.2. Consideragio Final

Os trapos e as estopas contaminados nas alividades de polimento (ou em que
se utilizern produtos considerados toxicos) deverlio ser segregados @ ter destinagio
adequada,

8.25. Areas Externas - Pisos Pavimentados Adjacentes/ Contiguos as
Edificagdes

Séo consideradas como dreas externas - pisos pwh'nnmaﬁm
adminisirativos, revestidas de amento, lajota, cerdmica etc.

8.2.5.1. Rotina e Frequéncia de Limpeza
Os servigos serdo executados pela Contratada conforme quadro a sequir.

E

Ty

R e R P — T
ﬂ..l-ll.-l-l-l-u—ll-:ﬂ'—:lil ., F-'-I"--L—llf—- P —-"TLI?J' \-H-i“—f I—I =

Diara . Mrnrmm_fqmdnm mm-nhumm
pelo Contratanta;
Limpar & remover o po de capachos,
Limpar adequadamante cinzeiros;
Varrer as dreas pavimentadas removendo detrtos, acondiconando-os
apropriadamente @ encaminhando-os para local indicado pelo Contratante,
*  Retirar papés, detritos @ folhagens, acondicionando-0s apropradamaente e
encaminhando o8 para local indicado pelo Contratante, observada a
legisiacdo ambental vigente & a de medicina e seguranga do trabalho,
sendo lerminantemente vedada a quelma dessas matérias em local ndo
autorizedo, stuado na drca circunscnta, de propriedade do Contratanta;
* Executar demais servicos considerados necessarios A frequéncia didna; e
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= Lavar os pisos somente nas areas circunscritas que apresentem sujidade
e manchas, cbservando as restrigles do item 8.2.5.2 Utilizagso da Agua

Semanal = Lavaros pisos, observados os regramenios estabeiecidos pelo tem 8.2.52
Utillzag8o da Agua; e

1= * Executsr demais servigos consderados necessdnos d frequénca semanal

Mensal * Limpar ¢ polr todos 08 metais, 2is como tomeiras, valvidas, registros,

sifbes, fechaduras elc. com produto adequado, procurando fazer uso de
polidores de baba toxidade ou atdxicos; &
= Execular demais servicos considerados necessanos 8 frequénca mensal,

im.ﬁuuﬂndiw de Limpeza, Asseiy ¢ Conservagho Predial = Viol. 03 - Jan 2024,
8.2.5.2. Utilizagdo da Agua

a) A limpeza dos pisos pavimentados somente saré feita por meio de varredura e
recolhimento de detritos ou por meio da utilizagho de baldes, panos molhados
ou escovdo, sendo expressamente vedada a lavagem com agua potdvel,
exceto em casos em que se confirme a présenga de material contagioso ou
outros que tragam danos 4 salde.

b) Sempre que possivel, serd permitida a lavagem com agua de reuso ou outras
fontes (dguas de chuva, pogos cuja Agua seja certificada de néo contaminacio
por metais pesados ou agentes bacteniologicos, minas e outros).

8.2.5.3. Consideragdo Final

Os trapos e as estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em que
se utilizem produtos considerados toxicos) deverdo ser segregados e ter destinagéo
adequada.

8.2.6. Arcas Externas — Varrigho de Passeios ¢ Arruamentos

Séo consideradas como areas externas — varrigio de passeios e arruamentos
areas destinadas a estacionamentos (inclusive garagens cobenas), passeios,
alamedas, arruamentos e demais areas circunscritas nas dependéncias do
Contratante.

B8.2.6.1. Rotina e Frequéncia de Limpeza
Os servigos ser@o executados pela Contratada conforme quadro a seguir.

Varrer as areas pavimentadas, removendo os detrifos, acondconando-os
apropriadamanta & encaminhando-as para ibcal indicado pelo Contratante;
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»  Retirar papéis, detritos e folhagens, acondicionando-0s apropradamente & |
encaminhando os para local indicado pelo Contratante, cbservando a
legislapio ambental vigente @ @ de medicina @ seguranga do trabalho,
REfido ermiRantemenie vidada A qualma dessas Matdnas am ocal Ao
autorizado, siluado na drea circunsorita de propriedade do Conbratants, &

=  Exscutar demais sefvigos considerados necessarnios a frequénca diaria

Samanal = Executar senvigos considerados necessarios & frequéncia semanal

Mersal ‘Executar servicos considerados necessanocs & frequénca mensal

meuﬂkﬂm#mmmume = Vaol. 03 - Jan /2024

8.26.2. Utilizagio da Agua

a) Alimpeza de passeios e arruamentos somente sera feita por meio de varedura
& recolhimento de detritos ou por meio da utilizagao de baldes, panos malhados
ou escovlio, sendo expressamenle vedada a lavagem com agua polavel,
excelo em casos em que se confirme a presenca de malerial contagioso ou
outros que tragam danos a salde;

b) Sempre que possivel, sera permitida a lavagem com agua de reuso ou outras
fontes (Aguas de chuva, pogos cuja dgua sefa cerlificada de nfio contaminagiio
por metais pesados ou agentes bacteriologicos, minas e outros),

8.3. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A Contratada, além da disponibilizacio de maéo de obra, saneanies
domissanitarios, materiais, utensilios @ equipamentos necessarios A perfefta execugio
dos servigos de impeza das areas envolvidas, bem como das cbrigagbes constantes
na minuta de termo de contrato, obriga-se a.

8.3.1. Obrigagbes e Responsabilidades Genéricas
8.3.1.1. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos
termos da legisiacao vigente.

8.3.1.2. Designar por escrito, no ato do recebimento da autorzagho de

servigos, preposto(s) que tenha(m) poderes para resolucdo de
possiveis ocorméncias durante a execugao do contrato.

8.3.1.3. Observar a legislagao trabalhista, inclusive quanto a jornada de
trabalho e outras disposicbes previstas em normas coletivas da
categoria profissional,

8.3.1.4, Observar as condighes de uso de sistema de escrituracao digital
de obrigagdes previdenciarias, trabalhistas e fiscais que sejam
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estabelecidas por legisiagao federal, atendendo ao disposto no art. 16
da Lei n® 13.874, de 2019.

8.3.1.5. Disponibilizar o nimero necessério de empregados para a
prestacdo dos servigos, devidamente registrados em suas carleiras
de trabalho.

8.3.1.8 Conforme a demanda, fornecer ao Contratante todo o material de
limpeza (saneantes domissanitérios e produtos quimicos) a ser
utiizado na execugfo do servico de limpeza no periodo, em

quantidade e qualidade adequadas para a aprovagio pela
fiscaiizagio do contrato.

8.3.1.7. Cabe & Contratada completar ou substituir o material considerado
inadequado pelo Contratante no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

8.3.1.8. Respeitar a legislagio vigente para o transporie, manuseio e
armazenagem dos saneantes domissanitanos e dos produtos
guimicos.

8.3.1.9. Manter os empregados que executaro o servigo devidamente
uniformizados, identificando-os mediante crachas com fotografia
recente @ provendo-os dos Equipamentos de Protegdo Individual
(EPIs).

8.3.1.10. Manter todos os equipamentos e ulensilios necessarios a
execugio dos servicos em perfeitas condicbes de uso, devendo os
danificados ser subslituidos em alé 24 (vinte e quatro) horas. Os
equipamentos elélricos devem ser dolados de sislema de protecao,
de modo a evitar danos na rede elétrica.

8.3.1.11. ldentificar todos os equipamentos, ferrameniais e utensilios de
sua propriedade, tais como: aspiradores de po, enceradeiras,
mangueiras, baldes, carrinhos para transporie de lixo, escadas, entre
outros, de forma a ndo serem confundidos com similares de
propriedade do Contratante.

8.3.1.12. Implantar, de forma adequada, a planificagiio, a execugio e a
supervisdo permanenle dos servicos de maneira estruturada,
fornecendo durante o horario comercial suporte para dar atendimento
a eventuais necessidades para manutencao das arcas limpas.
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missdo de garanfir o bom andamento dos (rabalhos. Esses

encarregados lerdo a obrigagio de se reportarem, quando houver
necessidade, ao preposto dos servigos do Contratante e tomar as
providéncias periinentes.

8.3.1.14. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas
necessarias ao atendimento dos seus profissionals acidentados ou
com mal sibito

8.3.1.15. Cumprir os postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual
ou municipal @ as normas intemas de seguranga e medicina do
trabalho.

8.3.1.16. Instruir seus profissionais quanto & necessidade de acatar as
orientagbes do Contratante, inclusive quanio ao cumprimento das
Normas Intemas e de Seguranga e Medicina do Trabalho, tais como
prevencao de incBndio nas dreas do Contratante.

8.3.1.17. Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus
empregadoes.

8.3.1.18. Preslar os servigos dentro de pardmetros e rotinas estabelecidas,
fornecendo todos os saneantes domissanitérios e materiais, incluindo
sacos plasticos para acondicionamento de detrilos e equipamentos
em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com observincia
as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacio.

8.3.1.18. A Contratada devera distribuir nos sanitarios papel higiénico,
sabonete e papel toalha, de forma a garantr a manutengio de seu
abaslecimenio, cabendo ac Contratanie a responsabilidade pelo
fornecimento do papel higigénico, sabonete e papel toalha.

8.3.1.20. Observar conduta adequada na ulilizagdo dos saneanies
domissanitanos, dos materiais e dos equipamentos, objetivando a
cometa higienizagdo dos utensilios e das instalagbes objefo da
prestacao de senvigos.

8.3.1.21. Respeitar a legislagio vigente ¢ observar as boas praticas técnica
e ambientalmente recomendadas quando da realizaglo de atividades
com produtos quimicos controlados e da aplicagio de saneantes
domissanitarios nas areas de escopo dos trabalhos, quer seja em
qualidade, quantidade ou destinaglo, atividades essas de inteira
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responsabilidade da Contratada, que respondera em seu proprio
nome parante os orgaos fiscalizadares.

8.3.1.22 Executar os servigos em hordrios que nado interfiram no bom
andamento da rotina de funcionamento do Contratante.

8.3.1.23. Assegurar que lodo empregado que cometer falta disciplinar nao
seja mantido nas dependéncias da execugio dos servigos ou em
quaisquer outras instalagbes do Contratante.

8.3.1.24. Atender de imediato as solicitagbes do Contratante quanto as
substituigbes de profissionais nao qualificados ou entendidos como
inadequados para a prestacio dos servicos.

8.3.1,.25. Fornecer cesta basica e vale-refeicdo que estelam previstos na
convengdo, acordo coletivo de trabalho ou sentenga normativa, e
legislacio aplicavel acs empregados envolvidos na prestacio dos
servigos.

8.3.1.26. Apresentar, quando solicitado, os comprovantes de pagamento
de beneficios e encargos.

8.3.1.27. Executar os trabalhos de forma a garantir os melhores resultados,
cabendo & Contratada otimizar a gestio de seus recursos — guer
humanos, quer materials — com vistas a qualidade dos servigos e a
satisfacio do Coniratante, obtendo a produtividade adequada aos
varios tipos de frabalho. A Contratada responsabifizar-se-a
integralmente pelos servigos contratados, cumprindo as disposigoes
legais que interfiram em sua execugio, destacando-se a legislagao
ambiental,

8.3.2. Obrigagdes e Responsabilidades Especificas - Boas Priticas
Ambientais

a) Elaborar e manter um programa intermo de treinamento de seus empregados
para redugdo de consumo de energia elélrica e de agua, bem como redugdo
de produgao de residuos solidos, observando as normas ambientais vigentes:

b) Responsabilizar-se pelo preenchimento do Formulario de Ocorréncias para
Manutencao por seu encarregado, que podera ser fomecido pelo Contratante;

¢) Quando houver ocorréncias, o encarregado devera entregar ao Contratante o
Formuldrio de Ocoméncias para Manutengio devidamente preenchido e
assinado,

Pégina 19 de 53



Camara Municipal de bracen!

CNPJ: 49.848.674/0001-30
Rua Princesa Isabel, 1635 - Centro - CEP: 17900-063
Telefoue: (18) 3821-1800
e-mail: secretaria@camaradracenasp.gov.br
site: www . camarad racenasp.gov.br

d) Exemplos de ocorréncias mais comuns e que devem ser apontadas:
* Vazamentos na torneira ou no sifao do lavatorio e em chuveiros;
= Saboneteiras e loalheiros quebrados;
* Lampadas queimadas ou piscando;
* Tomadas e espalhos soltos,
* Fios desencapados; &
= Janelas, fechaduras ou vidros gquebrados.
8.3.21. Uso Racional da Agua

a) A Coniratada devera adctar medidas para se evitar o desperdicio de agua
tratada;

b) Colaborar com as medidas de redugo de consumo @ uso racional da Agua,
devendo os encarregados atuarem como facilitadores das mudancas de

comportamento de empregados da Contratada;

c} Como exempilo: sempre que possivel, usar a vassoura e ndo a mangueira para
impar dreas externas. Se houver uma sujeira localizada, usar a técnica do pano

umedecido;

d) Sempre que adequado e necessdrio, a Contratada devera utiizar-se de
equipamento de limpeza com jatos de vapor de agua saturada sob presséo.
Trata-se de allernativa de inovagéo lecnoldgica cuja utilizagho serd precedida
de avaliacio pelo Contratante, ponderando as vantagens e as desvantagens.
Em caso de utilizagdo de lavadoras, adotar as de presséo com vazdo maxima
de 360 (trezentos e sessenta) litros/hora;

@) Manter critérios especiais e privilegiados para aquisigio e uso de equipamentos
e complementos que promovam a redugdo do consumo de agua

8.3.2.2. Uso Racional de Energia Elétrica

a) Manter critérios especias e privilegiados para aquisicio de produtos e
equipamentos que apresentem eficiénca energética e redugfio de consumo;

b) Durante a impeza noturna, quando permitido, acender apenas as luzes das
dreas que estiverem sendo ocupadas;
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¢) Comunicar ao Confratante sobre equipamentos com mau funcionamento ou
danificados, tais como lampadas queimadas ou piscando, zumbido excessivo
em reatores de lumindrias, e mau funcionamento de instalagbes energizadas,

d) Ao remover o pd de cortinas ou persanas, verificar se estas ndo estdo
impedindo a saida do ar-condicionado ou aparelho eguivalente;

e) Verificar as condigbes de seguranga de extensbes elétricas utiizadas em
aspiradores de pd, enceradeiras, entre outros, e se existem vazamenios de
vapor ou ar nos equipamentos de limpeza, e o sistema de protegao elétrica,

fi Realizar verfficagbes e, se for 0 caso, manutengbes peribdicas em seus
aparelhos elétricos, extensdes, filtros, recipientes de aspiradores de pd e nas
escovas das enceradeiras. Evilar ao maximo o uso de extensbes elétricas;

g) Repassar a seus empregados todas as orientagbes referentes & reducao do
consumo de energia fornecidas pelo Confratante.

8.3.2.3. Redugio de Produgio de Residuos Sélidos

a) Separar @ entregar ao Coniratante pilhas e balenas para descarle que
contenham em suas composigdes chumbo, cédmio, mercino e seus
compostos. Alternativamente, poderdo ser enlregues aos estabeiecimentos
que as comercializam ou A rede de assisténcia lécnica aulorizada pelas
respeclivas industrias, para repasse aos fabricantes ou imponadores. Assim,
estes adotardo, diretamente ou por meio de terceiros, os procedimentos de
reutilizacdo, reciclagem, ftratamento ou disposigo final ambientaimente
adequados, em face dos impactos negativos causados ao meio ambiente pelo
descarte inadequado desses malerials. Essa obrigagio atende & Resoluglo
CONAMA n® 401, de 05 de novembro de 2008;

b) Tratamento idéntico devera ser dispensado a lampadas fluorescentes e frascos
de aerossdis em geral;

c) Quando impiantado peio Contratante Programa de Coleta Seletiva de Residuos
Solidos, colaborar de forma efetiva no desenvolvimento das atividades do
programa interno de separacfio de residuos sélidos em recipientes para coleta
seletiva, disponibilizados pelo Contratante.

@) Fornecer sacos de lixo nos tamanhos adequados & sua utilizaglo, com vislas
a otimizagdo em seu uso, bem como & reducéo da destinacgho de residuos
solidos;

Pégina 21 de 53



Céamara Municipal de Dracena

CNPJ: 49.848.674/0001-30
Rua Princesa Isabel, 1635 - Centra — CEP: 17900-063
Telefone: (18) 3811-1800
e-mail: secretaria@camaradracena.sp.gov.br
site: www.camaradracena.sp.gov.br

fi Otimizar a utilizacio dos sacos de lixo, cujo fornecimento & de responsabilidade
da Contratada, adequando sua disponibilizacdo quanio a capacidade e
necessidade, esgotando dentro do bom senso e da razoabilidade o seu volume
util de acondicionamento, objetivando a reduglio da destinaglio de residuos
solidos;

8.3.2.4. Saneantes Domissanitarios

a) Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicio e uso de produtos
biodegradave:s,

b) Utillizar racionalmente os saneantes domissanitarios, cuja aplicagdo nos
servigos devera observar regra basilar de menor toxidade, ser livre de corantes
@ ler reduclo drastica de hipoclorito de sédio;

c) Observar, rigorosamente, quando da aplicagdo efou manipulagdo de
detergentes e seus congéneres, as prescrigies do art. 44 da Lei no 6 380, de
23 de setembro de 1876, do Decreto no B.077, de 14 de agosto de 2013, e da
Resolugdo RDC n® 694, de 13 de maio de 2022, da ANVISA, sujetando-se a
fiscalizagdo por parte das autoridades sanitirias e do Contralante;

d) Fomecer saneantes domissanitarios devidamente notificados ou registrados na
entidade de vigilincia sanitaria competente, em conformidade com o Decrelo
n® 8.077, de 13 de agosto de 2013, que regulamenta a Lei n® B.360, de 23 de
setembro de 1976,

e) Observar a rotulagem quanto aos produtos desinfetantes domissanitarios,
conforme a Resolugao RDC n® 682, de 02 de maio de 2022, da ANVISA, e o
art. 60-A da Lai n® 6,360, de 23 de setembro de 1876, incluido pela Lei n®
13.236, de 29 de dezembro de 2015;

f) Em face da necessidade de ser preservada a qualidade dos recursos hidricos
naturais, de importancia fundamental para a salde, deve-se aplicar somente
saneantes domissanitdrios cujas substincias lensoativas anitnicas. utiiizadas
em sua composicldo, sejam bicdegradaveis, conforme disposigbes da
Resolugio RDC no 604, de 13 de maio de 2022, da ANVISA, que dispde sobre
a biodegradabilidade de tensoativos anidnicos empregados em produtos
saneantes domissanilarios:

* A determinagéo da biodegradabilidade de tensoativos anidnicos deve
observar o disposto na Resolugéo RDC no 694, de 13 de maio de 2022,
da ANVISA;
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g) Quando da aplicagdo de dlcool, devera ser observada a Resolugdo RDC no
691, de 13 de maio de 2022, da ANVISA, que dispde sobre condigbes para a
industrializacio, exposigiio 4 venda ou entrega ao consumo do dicool etllico
hidratado em lodas as graduagdes e do alcool etilico anidro;

h) Fica terminantemente proibido, sob qualquer hipdtese na prestagao de servigos
de limpeza e higienizacao predial, o fornecimento, a utilizagdo e a aplicagao de
saneantes domissanitanos ou produtos quimicos que contenham ou
apresentem em sua composiclo;

* Corantes - relacionados no Anexo | da Portaria n® 8 MS/SNVS, de 10
de abnil de 1987,

« Componente nfio permitido, componente que exceda limite estabelecido
constante em regulamento especifico, ou componente que apresente
efetcs  comprovadamente  mutagénicos, teratogénicos ou
carcinogénicos em mamiferos, observando-se o disposto no artigo 9° da
Resolugio RDC n® 59, de 17 de dezembro de 2010, da ANVISA;

* Saneantes Domissanitarios fortemente aicalinos — apresentados sob a
forma de liquido premido (aerossol), ou liquido para pulverizagio, tais
como produtos desengordurantes, conforme a Resolugio RDC n ° 697,
de 13 de maio de 2022, da ANVISA,

* Benzeno - conforme a Resolugio RDC no 648, de 24 de margo de 2022,
da ANVISA, e recomendagdes dispostas na Lel no 6.360, de 23 de
setembro de 1976, no Decreto no 8.077, de 14 de agosto de 2013, e na
Lei no 8.078, de 11 de setembro de 1980, uma vez que de acordo com
estudos da International Agency Research on Cancer (IARC), agéncia
de pesquisa referenciada pela Organizagio Mundial de Salde (OMS), a
substancia benzeno foi categorizada como cancerigena para humanos;

* Inseticdas e ralicidas — nos lermos da Resolugdo Normativa do
Conselho Nacional de Salde n® 01, de 04 de abril de 1979

i) Os produtos quimicos relacionados pela Contratada, de acordo com sua
classificacdo de risco, composicao, fabricante e utilizagdo, deverdo ter
nolificacio ou registro deferido pela Agéncia Nacional de Vigildncia Sanitaria
(ANVISA), vinculada ao Ministério da SalGde, conforme Resolugio RDC n® 58,
de 22 de dezembro de 2010. A consulla sos saneantes notificados e
mmmnﬁpnanmnmcmemnm no site
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i) Recomenda-se que a Coniralada uliize produtos detergentes de baixa
concentragdo e baixo teor de fosfato,

k) Apresentar ao Contratante, sempre que solicitado, a composigo guimica dos
produtos para andlise e precaugtes, com possiveis intercorréncias que possam
surgir com profissionais da Contratada ou com terceiros.

8.3.2.5. Poluigdo Sonora

a) Para os equipamenlos de impeza que geram ruido em seu funcionamento,
observar a necessidade de Selo Ruide como forma de indicagéo do nivel de
poténcia sonora, medido em decibel - dB(A) -, conforme Resclugio CONAMA
n® 20, de 07 de dezembro de 1984, em face de o ruido excessivo causar
prejulzo & salde fisica e mental, afetando particularmente a audigho. A
utilizagdo de tecnologias adequadas e conhecidas permite atender as
necessidades de redugdo de niveis de ruido.

8.4.OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
O Contratante responsabiliza-se por,

84.1. Exercer a fiscalizagdo dos servigos por técnico(s) especialmente
designados;
8.4.2 Indicar as Instalagdes sanitarias;

8.4.3. Destinar local para guarda de saneanles domissanitdrios, materiais e
equipamentos;

8.4.4. Fornecer papel higiénico, sabonele & papel loalha para a respecliva
distribuicdo nos sanitarios existentes nos locals de prestagio de servigos;

B.4.5. Efeluar periodicamente a programacBo dos Servigos a serem
executados pela Contratada;

8.4.6. Indicar formalmente o gestor @ ofs) fiscal(is) para acompanhamento da
execu¢io contratual;

8.4.7. Fomecer 4 Contratada, se solicitado, o Formuldrio de Ocorréncias para
Manutengéio;

8.4.8. Receber da Contratada as comunicagbes registradas nos Formularios
de Ocorréncias, devidamente preenchidos e assinados, encaminhando-os
aos setores competentes para as providéncias cabiveis,
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8.4.9. Disponibilizar os recipientes coletores adequados para a coleta seletiva
de materiais secos recclaveis;

8410 Receber os descartes, encontrados pela Contratada durante a
execuglo dos servigos, de pilhas e baterias que contenham em suas
composicoes chumbo, cadmio, merclric e seus compostos,
responsabllizando-se pela enitrega aos estabelecimentos que as
comercializam ou 4 rede de assisténcia Mcnica autorizada pelas
respectivas indistrias, para o tratamento ou destinagho final,

8411 Receber os descarles de lampadas fluorescentes e frascos de
aerossois em geral, responsabilizando-se pelo encaminhamento aocs
fabricantes para a devida destinagéo final,

8412 Expedir autorizagio de servigos com antecedéncia minima de 3
(trés) dias Uteis da data de inicio da sua execugao;

8413 Encaminhar a liberagfio de pagamento das faturas da prestagho
de servigos aprovadas, aplicando-se os devidos fatores de desconto, caso
ocorram hipiteses de incidéncia, conforme relatdrio de avaliagdo da
qualidade dos servigos prestados.

8.5.MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.5.1. O contralo devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo lotal ou parcial.

852 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do
contrato, o cronograma de execugdo serd prormogado automaticamente
pelo tempo corespondente, anotadas tais circunstncias mediante
simples apostila.

8.5.3. As comunicagbes entre o Contratante @ a Coniratada devem ser
realizadas por escrito sempre gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-
se 0 uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

8.5.4. O Contratante podera convocar o preposto da Contratada para adogao
de providéncias que devam ser cumpndas de imediato.

855 Apbs a assinatura do contrato, o Contratante poderd convocar o
representante da Contratada para reunido inicial para apresentagio do
plano de fiscalizacho, que contera informagbes acerca das cbrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagho, das eslratégias para
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execugdo do objeto, do plano complementar de execugio da Contratada,
quando houver, do método de afericao dos resultados e das sangles
apliciveis, danire outros.

Preposto

8.5.6. A Contratada designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da
prestagio dos servigos, indicando no instrumento os poderes @ deveres

am relacio a execugdo do objeto contratado,

8.5.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo
ou a manutengdo do preposto da Contratada, hipblese em que a
Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Rotina de Fiscalizagio

8.5.8. A execugdo do conitrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14,133,
de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagiio Técnica

8.5.8. O fiscal técnico do contralo acompanhard a execugio do contrato, para
que sejam cumpridas todas as condigfes estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administracio

8.5.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento
do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato,
com a descrigio do que for necessano para a regularizagao das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §19)

8511. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma
fisico-financeiro, as medigbes dos servigos executados e aprovard a
planilha de medigio emitida pela contratada.

8.5.12. O fiscal técnico adotard medidas preventivas de controle de
coniratos, manifestando-se quanto & necessidade de suspensio da
execugao do abjeto.

8.513. O fiscal téenico do contrato informard ao gestor do contrato, em
tempo habil, a situagao que demandar decisao ou adogao de medidas que

ultrapassem sua competéncia, para que adole as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso (Lei n® 14,133, de 2021, artigo 117, § 29).
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8.5.14. No caso de ocorréncias gue possam inviabilizar a execugao do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o
fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.5.15, A fiscalizago técnica do contrato deve avaliar constantemente a
execugdo dos servigos através do Procedimento de Avaliagio da
Qualidade dos Servigos de Limpeza, Asseio e Conservagao Predial,
conforme previsto em Anexo do Termo de Refer@ncia, para afericio da
qualidade da prestagio dos servicos, que podera acametar o
redimensionamento no' pagamento com base nos indicadores
estabelecidos.

8.5.16. Durante a execugao do objeto, fase do recebimento provisdrio, o
fiscal técnico designado deverd monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos serviges para evitar a sua degeneracfo, devendo intervir
para requerer a coniratada a comrecdo das faltas, falhas e imegularidades
constatadas.

8.517. O fiscal técnico do contrato deverd apresentar ao preposio da
coniratada a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a
avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagio dos servigos
realizada.

8.5.18. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando
ciéncia da avaliagfo realizada,

8519 A contratada poderd apresentar |ustificativa para a prestacio do
servigo com menor nivel de conformidade, que poderd ser aceita pelo
fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia,
resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle

do prestador.

8.5.20. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da
preslacio do servigo em relagdo a qualidade exigida, bem como quando
esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores que sejam previstos na documentacéio que
compde a confralagdo, devem ser aplicadas san¢fes & contratada de
acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

B.5.21, £ vedada a atribuigdo & contratada da avaliagio de desempenho
€ qualidade da preslacao dos servicos por ela realizada.
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8522 O fiscal técnico podera realizar a avaliagao diana, semanal ou
mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se
for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagio dos servigos

8.5.23. A fiscalizacdo do confralp, ao wverificar que houve
subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade
na execucao do servico, devera comunicar & autoridade responsavel para
que esta promova a adequagio contratual & produtividade efetivamente
realizada, respeltando-se os limites de alteragéo dos valores confratuais
previstos na Lei n® 14,133, de 2021.

8.5.24. A conformidade do materialtécnica/equipamento a ser utilizado
na execugdo dos servigos devera ser verificada juniamente com o
documento da Contratada que contenha a relaghio detalhada destes, de
acordo com o estabelecido no Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagfes técnicas, tais
como: qualidade e forma de uso.

8.5.25, A fiscalizacho da execugho dos servigos abrange, ainda, as
seguintes rotinas:

8.5.25.1. A autoridade competente do Contratante podera:

a) ordenar a imediata retirada do local, bem como a subsiituicdo de
profissionais da Contratada que estiverem sem uniforme ou cracha, que
embaragarem ou dficuliarem a sua fiscalizacio ou cuja permanéncia na
area, a exclusivo critério do Contratante, julgar inconveniente;

b) solicitar & Contralada a substituicio de qualquer saneante
domissanitdrio, material ou equipamento cujo uso seja considerado
prejudicial & boa conservagio de seus perlences, equipamentos ou
instalacbes, e/ou que ndo atendam as necessidades.

85252 A auséncia de comunicaglo, por parte do Contratante, referente
a irmegularidades ou falhas, nao exime a Contratada do regular
cumprimento das obrigagbes previstas no Termo de Referéncia e no
contrato.

8.5.26. A fiscalizaglo de que trata este item B.5 néo exclul nem reduz a
responsabilidade da Contralada, inclusive perante terceiros, por qualguer
iregularidade, ainda que resultante de imperfeiges lécnicas, vicios
redibitdrios, ou emprego de material inadequade ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade da Contratante.
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8.5.27. As disposighes previstas no Termo de Referénda quanto a
fiscalizagio técnica ndo excluem a incidéncia de outras regras da
legislagio que disciplina a fiscalizagio contratual

8.528, Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo
mensal, o fiscal téenico do contrato devera apurar o resultado das
avaliagbes da execugao do objeto e, se for o caso, a andiise do
desempenho e qualidade da prestacio dos servigos realizados em
consondincia com os indicadores previstos no ato convocalério, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos &
contratada, registrando em relatonio a ser encaminhado aoc gestor do
contrato.

Fiscalizagdo Administrativa

8.5.29. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutenco das
condigfes de habilitacio da contratada, acompanhard o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagio de apostiamento e
fermos aditivos, solcitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario.

8.5.30 Caso ocorra descumprimento das obngagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard fempesfivamente na soluglo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabivets, quando ultrapassar a sua competéncia

85.31. A fiscalizacdo administrativa poderd ser efetivada com base em
critérios estatisticos, levando-se em consideragdo falhas que impactem o
contrato como um todo e nilo apenas ermos e falhas eventuals no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

8.5.32 Na fiscalizagio do cumprimento das obrigagGes trabalhistas e
sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovagbes em relagéo
aos empregados diretamente envolvidos na execugdo da contratagao (os
documentos poderdo ser originais ou cdpias autenticadas por cartdria
competente ou por servidor da Administragao), no caso de Contratada que
mantém vinculos regidos pela Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT):

B.5321 no primeiro més da prestagio dos servigos, a contratada
devera apresentar a seguinte documentagao

8.5321.1. relagio dos empregados, contendo nome completo, cargo
ou fungdo, horério do posto de trabalho, nimero da inscriglo no
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Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacao dos

responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o
caso;

8.532.1.2. Careira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos
empregados admitidos e dos responsdveis técnicos pela
execuglo dos servicos, quando for o caso, devidamente
assinada pela contratada;

8563213, exames médicos admissionais dos empregados da
contratada que prestardo os senigos, &

8.5.32.1.4. copia de Acordo Coletivo, Convengao Coletiva de Trabalho
ou Sentenca Normativa vigentes, e, ao longo da vigéncla da
contratagao, do(s) instrumento(s) que o suceda(m).

8.5.32.2. até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servigos,
a contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao
do conirato os seguintes documentos, quando niio for possivel a
verificagio da regularidade destes no Sistema de Cadastramento
Unificado de Formecedores (Sical) ou em outros meios eletrinicos

habeis de informagbes:

8.5322.1. Cenidao Negativa, ou positiva com efeilos de negativa, de
Débitos redativos a Créditos Tributdrios Federals e a Divida Ativa
da Uni&o (CND);

853222 ceriddes que comprovem regularidade fiscal peranie a
Fazenda Municipal/Distrital do domicilic ou sede do contratado
que tenha sido exigida para fins de habilitagio no Termo de
Referéncia,

853223 Ceridao de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo
de Servigo (CRF - FGTS), e

853224 Certiddo Negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de
Débitos Trabalhistas (CNDT).

8.5.32.3. quando solicitado pelo Contratante e no prazo fixado, a
Contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacao da
contratagdo os documentos comprobatérios do cumpnmento das
obrigagbes trabalhistas e com o Fundo de Garantia do Tempo de
Semvigo (FGTS) em relagio a qualguer dos empregados diretamente
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envolvidos na execugdo da contratagio, em especial quanio aos
seguintes documentos, relativos a qualquer més da prestacdo dos
servigos (artigo 50 da Lei n® 14.133, de 2021):

85.32.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS do empregado;

8.5.323.2. copia da folha de pagamento analitica, em que conste
como tomador o contratante,

853233 copia dos contracheques dos empregados ou, ainda,
guando necessdrio, copia de recibos de depdsilos bancarios;

8.53234. comprovantes de entrega de beneficios suplementares
(vale-transporte, vale-alimentagdo, entre outros) e de
cumprimento de cutras exagéncias a que estiver obngada por
forca de lei, acordo, convenglo ou dissidio coletivo de trabalho;
e

B53235 comprovantes de realizagiio de evenluais cursos de
treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo
contrato,

85324 a Contratada deverda entregar ao selor responsavel pela
fiscalizacio da contratagio copia da documentago abaixo
relacionada, quando da extingdo do contrato, até 10 (dez) dias apés
o ultimo mas de prestagdo dos servigos:

85632417 twermos de rescisdo dos contratos de trabalho dos
empregados que realizaram o servigo, nos termos da legisiagio
em vigor, ou documentagdo que comprove que os empregados
serao realocados em outra atividade da Conltratada sem extingao
de seus confratos de trabalho,

853242 documentagho relativa 4 concessio de Aviso Prévio
Trabalhado ou Indenizado, @ ao pagamento de verbas
rescisorias que forem devidas, referenles &s rescisfes
contratuais, de forma a comprovar a quitagio de obrigagBes
trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados;

8.5.324.3. guias de recolhimento da contribuiglio previdenciaria e do
FGTS, referentes as rescisdes contratuais;

B.5.3244. extratos dos depdsitos efeluados nas contas vinculadas

individuais do FGTS de cada empregado dispensado; e
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853245 exames médicos demissionais dos empregados
dispensados.

8.5.33, Nas hipoleses de exigéncia de comprovagbes de que tratam os
subilens anteriores, a ndo apresentagao dos documentos solicitados pela
fiscalizagdo contratual no prazo por ela fixado acarretara a aplicacao de
multa @ Contratada, conforme prewvisto no instrumento da contratagho
(artigo 50 da Lei n® 14.133, de 2021).

8534 Sempre que houver admisso de novo empregado pela
contratada, os documentos cormespondentes aos exigidos no primeiro més
da prestagio dos servigos conforme esta segdo deverdo ser apresentados
em relagio a cada novo empregado. O desligamento de empregados no
curso do conlrato administrativo deve ser devidamenie comunicado ao
Contratante, com a apreseniacio pela Conlralada de toda a
documentagio pertinente ao empregado dispensado, a semelhanga do
que se exige quando do encerramento do contrato administrativo.

8.5.35, O Contratante devera analisar a documentagho exigida por
ocasido da extingdo da contratagio conforme esta segio no prazo de 30
(trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais
30 (trinta) dias, justificadamente.

8536, A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de
trabalho, a contratada devera encaminhar termo de quitacdo anual das
obrigactes trabalhistas, na forma do ant. 507-B da CLT, ou comprovar a
tentativa de sua obtencéo, relativamente aos empregados alocados em
dedicacido exciusiva, na prestagio de servigos contratados, observando-
se as seguintes disposigbes:

8.5.36.1. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao
respectivo Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto no art.
507-B, paragrafo (nico, da CLT,

8.5.38.2. Para fins de comprovaco da tentaliva a que se refere este item,
sera aceilo qualquer meio de prova, tais como. recibo de convocagao,
declaragBo de negativa de negociagao, ata de negociagdo, dentre
outros.

8.5.36.3. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada
em razdo do cumprimento das obrigagBes previstas neste item,
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8.5.37. No caso de entidades diversas, sera exigida a comprovagao de
atendimento a eventuais obrigagbes decorrentes da legislacéo que rege
as respectivas organizagbes.

8.5.38. Os documentos necessarios 8 comprovagio do cumprimento das
obrigagbes sociais trabalhistas poderdio ser apresentados em original ou
por qualquer processo de copla autenticada por cartbrio competente ou
por servidor da Administraco.

8.5.30. Em caso de indicio de iregularidade no recolhimento das
contribuiches previdenciarias, o Contratante oficlard a Receita Federal do
Brasil (RFB).

8.5.40. Em caso de indicio de irregulanidade no recolhimento da
contribuicio para o FGTE, o Contratante oficiard ao Ministério do Trabalho
e Emprego.

B.5.41, 0O descumprimento fotal ou parcial das obrigagbes e
responsabilidades assumidas pela Contratada, incluindo o
descumprimenic das obrigagbes ftrabalhistas, ndo recolhimento das
contribuigbes sociais, previdencianas ou para com o FGTS, ou a néo
manutengdo das condigSes de habilitacdo pela Contratada, ensejara a
aplicagdo de sangdes administrativas, previstas no instrumento da
conlratacdo & na legislagdo vigente, podendo culminar em extinglo
contratual, por ato unilateral e escrito do Contratante, com base nos artigos
50 @ 121 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.5.42 Caso néo seja apresentada a documentago comprobatoria do
cumprimento das obrigagtes trabalhistas, previdencidrias e para com o
FGTS, o Contratante comunicara o fato &4 Contratada e retera o pagamento
da fatura mensal, até que a sitluagcao seja regularizada (artigo 121, § 3°,
inciso 1, da Lei n® 14, 133! de 2021).

8.542.1. Nao havendo quitagdo das verbas lrabalhistas por parle da
Contratada no prazo de quinze dias, a Contratante podera efetuar o
pagamento das verbas trabalhistas diretamente aos empregados da
contratada que tenham participado da execugdo dos servigos objeto
do contrato, que serfio deduzidas do pagamento devido & Contratada.

854211, O sindicalo representante da categoria do trabalhador
devera ser natificade pelo Contratante para acompanhar o
pagamento das verbas mencionadas nesse subitem.
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8.5421.2. 0Os pagamentos das verbas trabalhistas diretamente acs
empregados da contratada ndo configuram vinculo empregaticio,
tampouco implicam a assunglo de responsabilidade pelo
Contratante em relagho aos empregados da Contratada por
quaisquer cbrigagbes dele decarrentes.

8.543. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apos a
comprovagao, pela Contratada, do pagamenio de todas as obrigagbes
trabalhistas,. sociais, previdenciarias e para com o FGTS referentes 4 mao
de obra alocada em sua execugio, inclusive quanto as verbas rescisonias.

8544 A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais @ comerciais resultantes da execugao do contrato.

8.5.45, A inadimpiéncia da Confratada, com referéncia aos encargos
trabalhistas, fiscais @ comerciais ndo transfere 3 Administragio Publica a

responsabilidade por seu pagamento.

8.5486. Sempre que solicitado pelo Contratante, a Contratada devera
comprovar o cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas
especificas, com a indicagio dos empregados que preencherem as
refendas vagas, nos termos do pardgrafo Gnico do artigo 116 da Lei n®
14.133, de 2021.

8.5.47. As disposigGes previstas no Termo de Referéncia quanto a
fiscalizacdo administrativa ndo excluem a incidéncia de outras regras da

legislacéo que disciplina a fiscalizagio contratual

B.5.48. Para efeilo de recebimento provisério, ao final de cada periodo
mensal, o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos
dispéndios concermentes aos salirios e As obrigagbes trabalhistas,
pravidencidrias @ com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo
relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

8.5.40. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenagio dos
atos de fiscalizagho técnica, administrativa e setorial ¢ dos atos
preparatorios a instrugho processual visando, entre outros, a profrogacao,
a alteragSo, ao reequillbrio, ao pagamento, a eventual aplicagio de
sangdes e extingdo do contrato,
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8.5.50. O gestor do confralo coordenara a atualizacio dnptmmndu
acompanhamento e fiscalizag@o do contrato contendo todos os registros
formais da execugao no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das
profrogactes contratuars, elaborando relatorio com vistas a verficagao da
necessidade de adequagbes do contrato para fins de alendimento da
finalidade da administragio.

8.5.51. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos
fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucio do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for 0 caso, a autoridade

superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8.5.52. O gestor do contrato acompanharé a manutengio das condigbes
de habiltagdo da confratada, para fins de empenho de despesa e
pagamenio, e anctara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacio e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

8553 O gestor do contralo emitird documento comprobatério da
avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente deflinidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadasiro de atesto de cumprimento de
obrigaches.

8.5.54. O gestor do contrato tomaré providéncias para a formalizacéio de
processc administrative de responsabilizago para fins de aplicacdo de
sangles, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lel n®
14,133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

8558 O gestor do confralo devera elaborar relatéric final com
informagdes sobre a consecuglo dos objetivos que tenham justificado a
contratacio e eventuais condulas a serem adoladas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

8.5.58 O gestor do contrato deverd enviar a documentagao pertinente ao
setor de contratos para a formalizag8o dos procedimentos de liquidagéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagio e gestio nos termos
do contrafo.

8.6.CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
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8.6.1. A avaliagdo da execugao do objeto utilizard o Procedimento de Avaliagao
da Qualidade dos Servigos de Limpeza, Asseio e Conservagiio Predial,
conforme previsio em Anexo do Edital, para afericio da qualidade da
prestacho dos servigos.

86.1.1. Aplica-se eventual desconto nas faturas mensais em fungio da
pontuagdo final obtida na Avaliagio da Qualidade dos Servigos, Os
critérios, conceitos e itens que serdo objeto de avaliagio mensal
estdo descritos em Anexo do Edital.

8.6.2. O Contratante executardA mensaimente a mediglo dos servigos
considerando a quantidade de servigos efetivamente executados,
descontando-se do valor devido, quando houver, as importancias relativas
és quanbdades de servigos nlio aceilas e glosadas pelo Contratante por
motivos imputdveis a Contratada, bem como percentual decorrente de
avaliagdo da qualidade dos servigos, sem prejuizo das sangles
disciplinadas em contrato e no Edital.

Do recebimento

8.6.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias
(teis, pelo(s) fiscal(is) técnico e administrativo, mediante termo(s)
detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
téenico e administrativo (Art. 140, 1, a’, da Lei n® 14,133, de 2021).

864 O prazo da disposigic acma sera contado do recelsmenio de

comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a comprovacgao da
prestacio dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

8.6.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisono do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.

8.6.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisdrio do
objelo do contralc mediante termo detalhado que comprove o
cumprmento das exigéncias de carater administrativo.

86.7, O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimenio
provisbrio sob o ponto de vista técnico @ administrativo.

8 6.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

868.1. o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resullado das
avaliagbes da execugfio do objeto e, se for o caso, a analise do
Pagina 36 de 53



Céamara Mummpal de Dracena
CNPJ: 49.848.674/0001-30 Proc. 001/2025
Rua Princesa Isabel, 1635 — Centro — CEP: 17900-063  FLS 104
Telefone: (18) 3821-1800

e-mail: secretariai@camaradracenasp.gov.br
site: www.camarsdracena.sp.gov.br

desempenho e qualidade da prestaclo dos servigos realizados em
consondncia com os indicadores previstos no ato convocatonio, gue
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do
contrato, !

8.6.8.2. o fiscal administrativo deverd verificar a efetiva realizaglo dos
dispéndios concernentes aos salarios e as obrigagbes trabalhistas,
previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
informando todas as, circunstancias relevantes ao fiscal técnico para
gue este consolide a avaliagdo de desempenho da Contratada, e
emitindo relatério que sera encaminhado ac gestor do contrato.

8.6.9. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega
do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do Gitimo.

8.6.10. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, &s suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo & fiscalizacio ndo alestar a (ltima elou
unica medigo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdnio.

8.6.11, A fiscalizagao néo efetuara o ateste da Ultima e/ou (nica medigo
de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (Al 119 clc arl
140 da Lei n® 14133, de 2021).

8612 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parne, quando
em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia

e na proposta, sem prejufzo da aplicagio das penalidades cabiveis.

86.13 Quando a fiscalizagio for exercida por um Gnico sérvidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusfo acerca das
ocorréncias na execucio do contrato, em relagéo a fiscalizaglo téenica e
administrativa e demais documentos gque julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

B86.14, Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, contados do recebimento provisdrio, pelo gestor do conirato,
apés a verificacio da qualidade e quantidade do servigo e consequente
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aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguinies
procedimentos:

8.6.14.1. Emitir documento comprobalorio da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de cbrigagbes assumidas pelo contratado, com mencao
ao seu desempenho na execugio confratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a evenluais penalidades
aplicadas, devendo consiar do cadastro de atesio de cumprmento de

obrigagoes,

8.6.14 2. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagio
apresentada pela fiscalizagio e, caso haja iregularidades que
impecam a liquidagio e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solictande a Contratada, por

escrito, as respectivas comegbes;

B8.6.14. 3. Emitir Termo Delalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos presiados, com base nos relatérios @ documentagoes

apresentadas,

8.6.14.4. Comunicar a contratada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura,
com o valor exato dimensionado pela fiscalizagio; e

8.6.14.5. Enviar a documentacao pertinente ao selor de contralos para a
formalizagéo dos procedimentos de liquidagio e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagio e gestio.

8.6.15. No caso de controvérsia sobre a execugio do objeto, quanto &
dimensdo, qualidade e quantidade, se houver parcela incontroversa,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14,133, de 2021, com a
comunicacio ao contratado para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa, para efeito de liquidagdo e pagamento.

B.6.16. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enguanto pendente a
solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugéo do
objeto ou no instrumento de cobranca.

8.6.17. O recebimento provisdrio ou definitivo n&o excluirda a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do sarvigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacdo
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86.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente,
correrd o prazo de 10 (dez) dias (feis para fins de liquidagao, a contar de
seu recebimento pela Administragio, na forma desta segdo, promrogaveis
por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de
diligéncias para a aferigdo do atendimenio das exigéncias contratuais.

8.6.18.1. O prazo de que trata o ilem anterior sera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogacio nele especificada, nos
casos de contratagbes decomentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei
n® 14.133, de 2021.

8.6.10. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a
Nota Fiscal ou Flhlrlmmmmal elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

8.6.19.1. o prazo de validade;
8.6.18.2. a dala da emissao;
8.6.19.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.6.19.4. o periodo respectivo de execugiio do contrato;
8.6.19.5. o valor a pagar, @

8.6.19.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.6.20, Havendo emo na apresentagio da Nota FiscalFatura, ou
circunstncia que impeca a liquidagio da despesa, esta ficard sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
o prazo apds a comprovagdo da regularizagho da situaglo, sem Onus a
contratante.

86.21. A Nola Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, consiatada por
meio de consulta on-ine ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagio mencionada no art. 68 da Lel n® 14.133/2021.

B.6.22. A Administragio devera realizar consulta ao SICAF para: a)
verificar a manutengao das condigfes de habilitagao exigidas no edital, b)
identificar possivel razdo que impega a participagao em licitagdo, no
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ambito do drgéo ou entidade, tais como proibigac de contratar com o Poder
Pdblico, bem como ocorméncias impeditivas indirelas.

8.6.23. Constatando-se, junto ao SICAF, a sitluagho de irmegulandade do
contratado, serd providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias (teis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prommogado uma vez, por igual
periodo, a crilério do contratante.

8.6.24. Nao havendo regularizagho ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos Orgacs responsaveis
pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpiéncia do
contratado, bem como quanto 4 existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes @ necessdrios para
garantir o recebimento de seus crédios.

8.6.25. Persistindo a iregularidade, o contratante devera adotar as
medidas necessdérias & extingo contratual nos autos do processo
administrativo cormespondente, assegurada ao confratado a ampla defesa

B.6.26. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao
realizados normalmente, até que se decida pela extingao do contrato, caso
o contratado nfio regulanze sua situagio junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

B8.6.27. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias,
contades da apreseniacio da nota fiscal ou documento de cobranga
equivalenta, desde que tenha sido finalizada a hquidacio da despesa,
conforme secfo antarior.

B8.6.28. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao
contratado serfic atualizados monetariamente pelo indice Nacional de
Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), bem como incidirio juros
moratérios, a razao de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rafa
temporis, em relagao ao atraso verificado.

Forma de pagamento

8629 O pagamenio serd realizado por meio de ordem bancaria, para
depdsito em conta corrente bancaria em nome do contratado no Banco do
Brasil S/A.
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8.6.30. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancéria para pagamento.

8.6.31. O Contratante podera, por ocasifo do pagamentio, efeluar a
retencao de tributos determinada por lei, ainda que ndo haja indicagio de
retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengbes nao
realizadas em meses anleriores.

8.8.31.1. Independeniemente do percentual de tributo inserido na planitha,
quando houver, sergo retidos na fonte, quando da realizagio do

pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagio vigente.

8.6.32, O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lel Complementar n® 123, de 2008, néo sofrera a retencéio
tributédria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos por aguele
regime. No entanio, o pagamento ficara condicionado & apresentacdo de
comprovagio, por melo de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributano favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.7.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUGAD

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento
de licitagdo, na modalidade PREGAD, sob a forma ELETRONICA, com
adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regimo de execucgio

8.7.2. O regime de execugao do contrato sera o de dedicaco exclusiva de mao
de obra.

Exigéncias de habilitagdo

8.7.3. Para fins de habiltagio, deverd o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

Habilitagao juridica

8.7 4 Empresdrio individual: inscricdo no Registro Plblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
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8.7.5. Micrcempreendedor Individual - MEl: Cerificado da Condigio de

Microempreendedor Individual - CCMEl, cufa aceitagio ficara
condicionada a wﬂnﬁmm da aulenticidade no  sitio

8.7.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal cu sociedade
idenfificada como empresa individual de responsabilidade Emitada -
EIRELL inscricdo do alo constitutive, estatulo ou contralo social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobalono de seus
administradores;

8.7.7. Sociedade empresaria estrangeira: portana de autorizagio de
funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unio e arquivada
na Junta Comercial da unidade federaliva onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.® 77, de 18 de margo de
2020,

8.7.8. Sociedade simples: inscrigio do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.7.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociodade simples ou empresaria.
inscricio do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbaciio no Registro onde tem sede a matriz;

B8.7.10. Consdrcio de empresas: conlrato de consércio devidamenie
arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico
de Empresas Mercantis (arl. 279 da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de
1878) ou compromisso plblico ou particular de constituicho. subscrito
pelos consorciados, com a indicago da empresa lider, responsavel por

sua representacdo perante a Administracao (art. 15, caput, | e i, da Lei n®
14.133, de 2021).

B7.11, Ato de autorizagho para o exercicio da atividade, expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir;

8.7.12 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de
todas as allera¢des ou da consolidagio respectiva.
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Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.7.13. Prova de inscriciio no Cadastro Nacional de Pessoas Jurldicas;

8.7.14, Prova de reguiaridade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretana da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e
& Divida Ativa da Unigo (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos @ Segundade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretano da Receita Federal do Brasll e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.7.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS);

B.7.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga
do Trabalho, mediante a apresentaciio de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das
Leis de Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lel n® 5 452, de 1° de maio de
1943

B.7.17. Prova de inscngio no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital
efou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,

pertinenie ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.7.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do
dmﬁhmmﬂnhhﬁmﬂm.mﬁ&uaénﬁﬁdﬂmmﬁum
contrala ou concorre,

B8.7.18. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos
relacionados ao objeto contratual, em relagdo aos gQuais seja exigida
regularidade fiscal neste Instrumento, deverd comprovar tal condicao

mediante a apresentagdo de declaraglio da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

B.7.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual
gue pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na
Lel Complementar no. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscricao nos cadasiros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira
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8.7.21. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de sociedade simples;

8722 certiddo negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial,
expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

8.7.22.1. Caso o fornecedor esteja em recuperagio judicial ou extrajudicial,
devera ser comprovado o acolhimento do plano de recuperagio
judicial ou a homologagio do plano de recuperaco extrajudicial,
conforme o caso,

8.7.23. balango patnmonial, demonstragio de resultado de exercicio e
demais demonstragbes contdbeis dos 2 (dois) Glimos exercicios sociais,
comprovando;

8.7.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liguidez Cormrente (LC) e
Solvéncia Geral (SG) supenores a 1 (um);

8.7.23.2. Capital Circulante Liguido ou Capital de Giro (Ativo Clrculante -
Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis intelros e
sessenta e seis centésimos por cento) do valor estmado da

contratacao;

8.7.23.3. Patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratacio,

8.7.23.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da lictagio deverao
atender a todas as exigéncias da habilitagéo e poderfio substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura;

8.7.23.5. Os documentos referidos acima limitar-se-8o0 ao Gltimo exercicio
no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois)
anos,

8.7.23.6. Os documentos referidos acima deverdio ser exigidos com base
no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao da
Escrituragio Contabil Digital - ECD ao Sped, quando for o caso, ou
outro limite estabelecido pela legislagao aplicével.

B.7.24, Declaragho do licitante, acompanhada da relagdo de
compromissos assumidos, conforme modelo constante de Anexo do
Termo de Referéncia, de que um doze avos dos contratos firmados com a
Administragao Piblica efou com a iniciativa privada vigentes na data da
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apresentagao da proposta néo & superior ao patriménio liquido do licitante,
observados os seguintes requisitos:

8.7.24.1. a declaragho deve ser acompanhada da Demonstragdo do
Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao Gltimo exercicio social, e

8.7.24 2. caso a diferenca entre a declaragio e a receita bruta disciminada
na Demonstragio do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja
superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o licilante
devera apresentar justificativas.

B8.7.24.3. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagéo deverao
atender a lodas as exigéncias da habiiitagao e poderdo substituir os
demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura (Lei n® 14 133, de
2021, art. 85, §19).

8.7.25. O atendimento dos indices econdmicos previsios neste item
devera ser aleslado mediante declarago assinada por profissional
habilitado da érea contabll, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdo Técnica

8.7.26. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as
infformacdes e das condigdes locais para o cumprimento das obrigaghes
abjeto da lictaglo, assegurado a ele o dirello de realizagdo de vistoria
prévia;

8.7.26.1. A declaragao acima podera ser substituida por declaragio formal
assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do

conhecimento pieno das condigdes e peculiaridades da contratagio.
Qualificagao Técnico-Operacional

8.7.27. Comprovagiio deé capacidade operacional para execugio de
servico similar de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior a0 objeto desia contratacio, ou ao item pertinente, por meio da
apresentagio de certiddo(ties) ou atestado(s), fornecido(s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emifido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

8.7.27.1. Para fins da comprovagio de que trala este subitem, o(s)
atestado(s) ou mﬁdin{ﬁm} devera(do) dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com a(s) seguinte(s} caracteristica(s) minima(s):
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B8.7.27.1.1, Devera haver a comprovagao da experiéncia minima de 2
(dois) anos na prestagao de servigos similares, sendo aceilo o
somatdrio de atestados ou certidoes de periodos diferentes, néo
havendo cbngatoriedade de os anos serem ininterruptos;

872712, Comprovagio de que ja executou contrato{s) com um
minimo de 50% (cinquenta por cento) do nimero de postos de
trabalho a serem contratados;

8.7.27.2. Sera admitida, para fins de comprovagio de quantitativo minimo
de servigo similar, a apresentagdo e o somatdrio de diferentes
certiddes ou atestados de servigos executados de forma
concomitante, pois essa situagio equivale, para fins de comprovagao
de capacidade técnico-operacional, a uma Gnica contratacao.

8.7.27.3. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em
nome da matriz ou da filial da licitante.

8.727 4. O lictante disponibilizara todas as informagbes necessanas a
comprovacio da legtimidade do(s) atestado(s), apresentando,
gquando solicitado pela Administragao, copia do contrato que deu
suporte 4 contratagdo, enderego atual da contratante e local em que
foram prestados os servigos, entre outros documentos.

B8.7.27.5. O(s) atestado(s) devera(ao) referir-se a sarvicos prestados no
ambilo de sua alividade econdmica principal ou sacundara
especificadas no contrato socal vigente,

8.7.28. Serfio aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos

por entidades estrangeiras quando acompanhados de tradugo para o
portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.7.29. A apresentacio de certiddes ou atestados de desempenho
anterior emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte sera
admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 87, §§ 10 e 11, da Lei
n® 14.133, de 2021 e a disciplina sobre o tema.

Outras comprovagoes

8.7.30, Declaragio subscrita por repréesentante legal do licitante,
atestando que:
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a) ndo possui empregados executando ftrabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos |l e IV do art, 1° e no inciso |Il do art. 5° da

Constituicdo Federal;
b) cumpre as normas relativas a satde e seguranga no trabalho;

c) atenderd, na data da contratagdo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete
a ndo disponibilizar empregado que incorra na vedagio prevista no artigo 5°-D,
ambos da Lei n®6.018, de 1874, com redagio dada pela Lei n® 13 467, de 2017,
quando o casg;

8.7.1, Tratando-se de consdrcio, caso admitida a sua participacao:

8.7.31.1. ApresentagBo do compromisso plblico ou particular de
constituigie do consércio, subscrito pelos consorciados, o qual
devera incluir, peio menos, os seguintes elementos:

a) Designagao do consorcio e sua composicao;
b) Finalidade do consorcio;

c) Prazo de duragao do consdrcio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo de
vigéncia contratual;

d) Endereco do consdrcio @ o foro compelente para dirimir eventuais demandas
entre os consorciados;

e) Definicho das obrigaghes e responsabilidades de cada consorciado e das
prestagoes especificas,

fi Previsdo de responsabliidade soliddria de todos os consorciados pelos atos
praticados pelo consdrcio, tanto na fase de licilagao gquanto na de execugio do
coniralo, abrangendo também os encargos fiscais, trabathistas e
administrativos referentes ao objeto da contratagao,

g) Indicagéo da empresa lider do consoroio e seu respectivo representante legal,
gue devera ler poderes para receber citacdo, interpor e desistir de recursos,
firmar a contratagao e praticar lodos os demais atos necessarios a participacio
na licitagdo e execuglio do objeto contratado, sendo responsavel pela
representagio do constreio perante a Administragéo;

h) Compromisso subscrito pelas consciciadas de gque o consércio nao tera a sua
composicao modificada sem a prévia e expressa anuéncia do Contratante até
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umtagtalmpﬂmanmuumjmndamtmtﬂﬁm gbservado o prazo de
duracao do consdrcio, definido na alinea "¢ deste subitem,

8.7.31.2. O fornecedor vencedor é obrigado a promover, antes da
celebragho da contralagao, a constituicio e o registro do consobrcio,
nos termos de seu compromisso de constituigio.

8.7.31.3. Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias
relativas 4 habilitagdo juridica e habilitaglo fiscal, social e trabalhista,
e a certidio negativa de faldncia/insolvéncia. Para efeilto de
habilitagao econdmico-financeira e de habilitagdo técnica, quando
exigida, sera observado o disposto no inciso lil do caput do artigo 15
da Lei n® 14.133, de 2021.

8.7.31.4. A inabilitacao de gualquer consorciado acametara a automatica
inabiltagao do consdrcio,

8.1.Nos termos do art. 40, § 1°, inciso I, da Lel n® 14.133/2021, & necessario
avaliar a viabilidade do parcelamento do objeto nas contratagGes plblicas,
sempre que isso néo comprometer a economia de escala, a padronizagio ou
a funcionalidade do objeto. Contudo, no caso dos servigos de limpeza, asseio
& conservagao predial, o parcelamento nao € recomendavel devido aos
seguintes fatores.

9.1.1. Natureza do Objeto’

Os servigos de limpeza, asselo e conservacio predial possuem caracleristicas
continuas e integradas, que demandam uniformidade na execugdo. Parcelar
tais servicos poderia comprometer a padronizacio do trabalho e dificultar a
coordenagio entre os diferentes prestadores, resultando em problemas de
funcionalidade e de eficiéncia operacional.

9.1.2. Economia de Escala:

A confratagio de um dUnico fornecedor para a execugdo dos Servigos em sua
totalidade permile alcangar ganhos de escala, reduzindo custos administrativos
@ operacionais. O parcelamenlo poderia elevar os cuslos globais da
contratagao, devido a pulverizacio das atividades entre diversos formecedores,
aumentando os custos de supervisao e gestdo contratual

-
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9.1.3. Responsabilidade e Gestao Contratual:

A fragmentagiio dos servigos entre varios contratados implicaria em maiores
dificuldades de gerenciamento e fiscalizagéio, além de possiveis conflitos entre
fornecedores em relagdo as dreas de atuagdo e responsabilidades. A

contratagao unificada simpiifica o controle e a responsabilizagao por eventuais
falhas na execugao dos servigos.

9.1.4. Especializagio e Qualidade do Servigo:

Empresas especializadas em servicos de limpeza, asseio e conservagio
predial normaimente oferecem solugdes completas, com recursos e expertise
para atender integraimente &s demandas. O parcelamento pode limitar a
contratagiio de empresas com lais capacidades, impactando negativamente a
gqualidade do servigo prestado.

9.1.5. Impacto na Continuidade do Servigo:

A fragmentagdo do objeto pode gerar descontinuidade na prestagfico dos
servigos, especialmente em casos de transigio contratual, rescisdo parcial ou
problemas com um dos fornecedores. A contratagao unificada assegura maior
estabilidade na execucio.

8.2 Portanto, considerando os aspectos lagais, técnicos e econdmicos, conclul-se
que o parcelamento dos servicos de limpeza, asselo @ conservagio predial
ndo & viavel para esta contratagao especifica, em observancia aos principios
da eficiéncia, economicidade e continuidade do servigo plblico estabelecidos
na Lei n® 14.133/2021.

10.1. Resultados em termos de economicidade:

10.1.1. Otimizacao dos custos operacionais

» Redugio de despesas fixas relacionadas a contratagéo direta de pessoal,
como encargos trabalhistas, previdencidrios e beneficios.

« Eliminagao da necessidade de aquisicdo e manulencao de equipamentos
€ matenais de limpeza pelo contratante.

10.1.2.
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« Selecao da proposta mais vaniajosa, considerando critérios objetivos que
envolvem ndo apenas o menor prego, mas também a qualidade dos
SeIvicos.

10.1.3. Economia de escala
« Aproveitamento de contratos que envolvem empresas especializadas com

capacidade de oferecer servigos em maior volume, a precos reduzidos por
unidade de trabalho.

10.1.4, Previsibiidade orcamentana

« Coniratos bem estruturados com valores definidos, permitindo maior -
controle financeiro @ minimizando rscos de gastos n&o planejados.

10.2 Resultados em termos de melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais e financeiros disponiveis:

10.2.1. Recursos humanos

» Redugdo da sobrecarga administrativa, delegando a gestio dos servicos
de limpeza, recrutamento, treinamento e supervisdo de pessoal a empresa
contratada.

» Melhor aproveitamento da forga de trabalho interna, que pode concentrar
esforgos em atividades-fim em vez de tarefas relacionadas a impeza e

conservacgao,
10.2.2. Recursos materiais

« Utilizacso de materiais e equipamentos modernos e adequados, fornecidos
pela contratada, com maior eficiéncia e durabilidade.

» Diminuicao do desperdicio de maleriais por meio de praticas otimizadas e
controles rigorosos implementados pela empresa especializada

1023 Recursos financeiros

» Minimizagao de riscos de gastos adicionais com manutengéo corretiva ou
emergencial, uma vez que o servige & executado com periodicidade
adequada e alta qualidade.

*» Redugho de despesas com a gestao direta de contratos de fornecimento
de matenas @ INSUMOs necessaros ac servigo de limpeza.
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11.1.

1.2

13

1.4

11.5.

Elaboragao do Termo de Referéncia ou Projeto Basico

Especificagao Detalhada do Servigo
o Descrigho clamm e objeliva dos servigos, incluindo a
periodicidade, as téenicas, os malenas @ os equipamentos a
serem utifzados.
o Inclusdo de requisitos de sustentabilidade, como produtos
biodegradaveis e praticas ambientaimente responsaveis.

Definicao de Critérios de Medicdo e Pagamento
o Estabelecimenic de critérios objetivos para medigio da
execucao do conlrato (e.g., drea limpa, frequéncia de servigo).
o Previsdo de pagamentos vinculados & comprovagdo do
cumprimento das obrigagdes contratuars.

Indicadores de Desempenho
o Delerminagio de indicadores para avaliar a qualidade do servigo
@ identificar possivels falhas ou desvios.

-]

Elaboragdo do Edital

o Redagéio do edital de licitagio, contendo cldusulas claras e
especificas que reflitam as exigénecias do termo de referéncia.

o Previsao de condigbes de habilitago técnica, fiscal e trabalhista
das empresas participantes.

Garantias e Seguros

2
o Definigho de exighnclas de garantias contratuais, quando
aplicavel, para resguardar a Administragdo contra prejuizos.

Consulta e Analise Juridica

o Submissfo dos documenios & andlise juridica para verificar a
conformidade com a legislagao vigente

Publicagio do Edital
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o Publicagdo ampla e acessivel do edital em meios oficiais,
respeitando os prazos e formas de divulgagiio exigidos peia Lei

Aquisicio de papel higiénico, sabonete & papel toalha para a respectiva distnbuigao

nos sanitdrios existentes nos locais de prestagio de servigos, conforme previsto no
PCA 2025.

13.1. Consumo excessivo de agua e energia

s |Impactos:

o Desperdicio de recursos naturais;

o Maior presséo sobre sistemas de abastecimento & energia.
Medidas mitigadoras:

o Uso de equipamentos eficientes, como lavadoras de alta pressao
COMm menor consumo de agua.

o Capacitagho das equipes para praticas de limpeza que
minimizem o uso de agua e energia.

13.2. Uso de produtos quimicos nocivos

« |mpactos:

o Contaminagio de dgua e solo devido ao descarie inadequado.
o Riscos a salde dos lrabalhadores e ao ambiente, como emissao
de compostos voléteis.
Medidas mitigadoras:
o Preferéncia por produtos de limpeza biodegradéveis.
o Amazenamenio e descarte correto de produtos conforme
normas vigentes.

o Treinamento sobre o uso seguro e consciente dos produtos.
13.3. Poluigio sonora

* Impactos:

o Geraclo de ruldos durante o uso de equipamentos como
aspiradores de po & lavadoras.
» Medidas mitigadoras:
o Uso de equipamentos silenciosos @ com manutenco regular,
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o Restriclo de horarios de cperacio em areas sensiveis.

14.1. Resta tecnicamente fundamentada a opgdo pela contratacdo de servigo
continuo com dedicago exclusiva de mao de obra, como solugao mais eficaz,
econdmica e segura @ Administragio, nos termos da Lei n® 14.133/2021 e das
boas praticas de planejamento da contratagfio plblica.

Dracena, 28 de maio de 2025.

C I lalse

Talita Pereira Villalba Bonfim
Setor de Compras
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